MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N°03995 del 13 de OcTubr'e de 1900
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RESOLUCION DE GERENCIA DE ADMINISTRACION N° 003-2026-MPU-ALC-GM/GAF

Contamana, 16 de enero de 2026.

VISTO:

La Directiva N°001-2026-MPU-ALC-GM/GAF; la Resolucion de Gerencia de
Administracion N° 001-2026-MPU-ALC/GAF, de fecha 14 de enero de 2026; vy,

CONSIDERANDO:

TR Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, en concordancia con el articulo

p / Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972, establecen que las
4 municipalidades provinciales y distritales son érganos de gobierno local, que tienen autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, estableciéndose dicha
3> autonomia en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con
2y sujecién al ordenamiento juridico;

Que el artlculo VIl del Tltulo Preliminar de Ia Ley N°27972 - Ley Organica de

general y de confonmdad con la Constrtuc;on Politica del Pert, requlan las actividades y funcronamfento del Sector
Publico; asi como a las normas técnicas referidas a los servicios y bienes publicos, y a los sistemas administrativos del
Estado que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio (...)", por lo que, el presente acto
administrativo se emitira en estricto cumplimiento de la ley general expedido por el legislativo, ello
en aplicacion del principio de legalidad; "

Que, la Administracion Publica, la autoridad competente en sus tres niveles de gobierno
(Nacional, Regional o Local), debe sujetarse a lo establecido en el Principio de Legalidad, el mismo
que conforme a lo establecido en el Articulo IV numeral 1 sub numeral 1.1 del T.P. del nuevo
2-T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
2| Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala expresamente lo siguiente: ‘Las autoridades administrativas
deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de
acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas’”,

Que, mediante Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, de fecha 21/01/2011, se
dictaron Disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N°
002-2007 EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del cierre de operaciones del Afio Fiscal
anterior, del Gasto Devengado y Girado y del uso de la Caja Chica, entre otras, estando entre
las mismas las establecidas en el articulo 10° el cual literalmente sefiala lo siguiente: 10.1 La Caja
Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos Publicos de cualquier fuente que financie el
presupuesto institucional para ser destinado tnicamente a gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o
que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente programados. Excepcionalmente, puede destinarse
al pago de vidticos por comisiones de servicio no programados y de los servicios basicos de las dependencias
desconcenrradas ubicadas en zonas distantes de la sede de la Unidad Ejecutora, en este Ultimo caso, cuando se
determrne no utilizar la modalidad del Encargo a Personal de la Institucion a que se contrae el articulo 40° de la Directiva
de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15 y modificatorias. 10.2 Las Unidades Ejecutoras y Municipalidades pueden constituir
s6lo una Caja Chica por fuente de financiamiento. 10.3 Debe estar rodeada de condiciones que impidan la sustraccion
o deterioro del dinero en efectivo y se mantienen, preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio similar. 10.4
Se sujeta a las Normas Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobada por la Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15
y, adicionalmente, a lo dispuesto en el presente articulo: a. El documento sustentatorio para la apertura de la
Caja Chica es la Resolucion del Director General de Administracion, o de quien haga sus veces, en la que se
sefiale la dependencia a la que se asigna la Caja Chica, el responsable tnico de su administracién, los
responsables a quienes se encomtenda el manejo de parte de dicha ca;a el monto totat de la Caja Chica, el
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monto méximo para cada adquisicion y los procedimientos y plazos para la rendicién de cuentas debidamente
documentada, entre otros aspectos. b. El monto méximo para cada adquisicion con cargo a la Caja Chica no debe
exceder del veinte por ciento (20%) de una UIT, salvo los destinados de manera excepcional al pago de los conceptos
v sefialados en el segqundo pérrafo del numeral 10.1 precedente. c.El gasto en el mes con cargo a dicha Caja no debe
" exceder de tres veces el monto constituido, indistintamente del nimero de rendiciones documentadas que pudieran
| ‘4 efectuarse en el mismo periodo. d. Los cheques o giros bancarios se emiten a nombre del responsable de la
,{'f»f{ j»"' administracion de la Caja Chica o de los responsables en las dependencias a favor de las cuales se asigne dicho fondo.
—3” e Noesta permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la citada Caja, excepto cuando se autorice en forma
expresa e individualizada por el Director General de Administracion, o quien haga sus veces, en cuyo caso los gastos
“ie. efectuados deben justificarse documentadamente dentro de las 48 horas de la entrega correspondiente f. El Director
15, General de Administracion, o quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la administracion de la Caja Chica,
* Jl en la misma oportunidad de su constitucion, y disponer la realizacion de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones
J // de fiscalizacion y control a cargo del Organo de Control Institucional. g. Parte de las acciones a ser desarrolladas en los
arqueos debe reflgjarse en un estado mensual de las entregas, a que se refiere el inciso precedente, con indicacion de
la persona receptora, montos, finalidad, periodo transcurrido entre su entrega y rendicion o devolucién y nombre del
funcionario que la autorizd, estableciéndose las medidas correctivas pertinentes. 10.5 Precisase que la denominacion
“Caja Chica” es aplicable indistintamente para el “Fondo para Pagos en Efectivo” o el “Fondo Fijo para Caja Chica’;

Que, mediante Resolucién de Gerencia de Administracién N° 001-2026-MPU-ALC-
GM/GAF, de fecha 14/01/2026, se resolvié: “APROBAR /a DIRECTIVA N° 001-2026-MPU-ALC-GM/GAF
“DIRECTIVA PARA LA ASIGNACION Y ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - PERIODO 2026™; .

Que, el articulo 6° de la Directiva N° 001-2026 - MPU-ALC/GAF - Directiva para la
Asignacion y Administracion del Fondo para Caja Chica de la Municipalidad Provincial de Ucayali
— Contamana, determina lo siguiente: ‘La justificacion y autorizacién para su apertura y modificaciones, se
sustenta en los siguientes aspectos. 6.1 El fondo para caja chica, sirve para atender gastos menores que demanden su
cancelacion inmediata, imprevistas, urgentes 0 que por su finalidad y caracteristicas no puedan ser debidamente
programadas que se detallan a continuacion (...) rubros menores que ocasionalmente no tiene caréacter de previsibilidad
y cuya adquisicion no es programable para efectos de su pago mediante cheques por necesidad institucional y
austeridad, siendo que la apertura de dicho fondo y la persona responsable del manejo de éste, serd autorizada
mediante resolucion de Gerencia de Administracion y Finanzas que bebera contener: a) Nombre del trabajador Titular
" para el manejo del fondo. b) Nombre del trabajador suplente para el manejo del fondo. c) Ef monto méaximo para cada

concepto del pago en efectivo o desembolso. d) La exigencia de rendir cuenta documentada de fa utilizacion de la ultima
entrega, para recibir fondos en efectivo”.

Que, estando a lo dispuesto por la Ley N°27972 — Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley
del Procedimiento Administrativo General - Ley N°27444; en ejercicio de la atribucién contemplada
en el Articulo 20°, numeral 6) de la Ley N°27972 — Ley Organica de Municipalidades;

De acuerdo a lo expuesto, estando con las facultades conferidas y, contando con las

Visaciones del Gerente de Administracion y Finanzas, del Gerente de Asesoria Juridica, del Sub
G?erente de Contabilidad, y Sub Gerente de Tesoreria.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la APERTURA de la CAJA CHICA de la
Municipalidad Provincial de Ucayali para el afio fiscal 2026.

ARTICULO SEGUNDO. - DESIGNAR como RESPONSABLES del manejo de Fondo de
CAJA CHICA para el Afio Fiscal 2026 de la Municipalidad Provincial de Ucayali — Contamana, a
los siguientes servidores publicos:
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- ANDRES VELASQUEZ ERAZO (TITULAR)
DNI 70104756
DL 276
- SELMA LUZ RAMIREZ CELIS (SUPLENTE)

DNI 42073492
DL 276 (Nombrada)

ARTICULO TERCERQ. — ASIGNAR con periodicidad mensual la suma de S/ 30,000.00
(TREINTA MIL Y 00/100 SOLES), para el Fondo de Pagos en Efectivo (Caja Chica) de la
Municipalidad Provincial de Ucayali, para el Afio Fiscal 2026, desagregados en dos desembolsos
mensuales de S/ 15,000.00 (Quince mil y 00/100 Soles), ello conforme a lo prescrito en el 9° de la
Directiva N° 001-2026-MPU-ALC-GM/GAF.

ARTICULO CUARTO. — PRECISAR que el monto maximo para cada pago con cargo a la

/ Caja Chica no podra exceder del veinte por ciento (20%) de la Unidad Impositiva Tributaria del afio

Fiscal 2026.

ARTICULO QUINTO. — ESTABLECER que los gastos menores que se pueden efectuar y
pagar son los establecidos en el Clasificador de Gastos para el Afo Fiscal 2026, son para los
Fondos de Caja Chica sera la siguiente:

Especifica de Gasto:

e 23.199.199 Otros Bienes. 8,000.00
e 23271199 Servicios Diversos 5,000.00
s 231512 Utiles de Oficina _ 2,000.00

8/ 15,000.00

ARTICULO SEXTO. -ESTABLECER que los procedimientos y plazos, asi como la
documentacmn para la rendicién de cuentas se sujetara a lo establecido en el articulo 6° numeral
6.7 de la Directiva N° 001-2026- MPU-ALC-GM/GAF.

ARTICULO SEPTIMO. - PONER la presente resolucién en conocimiento de los 6rganos
correspondientes de la Municipalidad Provincial de Ucayali para su conocimiento y demas fines.

ARTICULO OCTAVO. — ENCARGAR a la Oficina de Informatica y Estadistica la
publicacion de la presente Resolucion en el Portal web Institucional de la Municipalidad Provincial
“de Ucayali (https://www.gob.pe/muniucayali).
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