
MilNIerF&t*§&§ F§t§vIhtcIAL §§ uü&Y&U - eÜr'ü'T&*ñ&hlA

tracrda p*r Ley i"i:*3S§S dei t3 ei* +eiubrs de i9ü0

'üeceni* de la lgualdad de üFoItunid§des para Mu.ieres y t'lor*bres"
"Aiic de la reouperaciótt y con*olidación de la economia pe{üana"

RE§$LI,JTIÓH DE GÉft*NCIA ET OI5.2§25-MPU.GM

rlnntsmena 1TJUL2025

VI§TO:

L-a CARTA N"CI2-2025-AtsG1CApA de fecha 03107/?ü25; et INFORIviÉ TÉCNtCO N"
4rA Ó^nÉ ñ/!nl I A i^l\¡ 1-Ac: c\a.r r)E r^ ¡4óh- oo1ñ?ln^1tr. ^t tNtrr\r)i6E itó n74 qAnG A¿Dt IIat-d:vÁvr-rvtr u-n-\r!vl-ua\¡ -u\jLúE L¡cj isjUi id urJiui¡¿\já?. ei ¡i\i-L;iiivitr. i\ Ur' i-Zv¿J-rvii.Lj-
ALC-Gtul-GPPO-§GPyü de fecha 1UATnA25; el lNFORtt¡IH LEGAL NG 261".2CI25-l\flPU-Gtul-
GA,J. de fecha 15107 12025'. y ,

CONSIDERANDO:

Que, el artíeulc¡ 194'de Ia Constitución Folítica del §etado, en concordancia ean el
articulo ll del Títuio Preliminar" de la Ley Orgánica de lVlunicipaliclades, Ley N"27S72,
¡el¡l""!e¡n^ a¡ ¡n tar r¡ rniolnali.'lñ/.¡^ñ ñr^.,in^iñi^6 ,, .J;-+.;+^¡ñF en» Ára¡aa¡ ¡úa a¿1.'ix¡'n¡ lx^,*l§otsurEvErr r,lu$ rar rrru,!rúrFrsiiuc¡uEú PiUyiiiiJic¡i§jó y ijióitiidi§i$ büii Uii:jijiiub \¡ti U\riiiUtiiu iUüiii,
que tienen autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de sil
competeneta, estabiec¡ánelose dicha autoncmia en !a fecult*cJ de ejere*r" aetos cie gobierno,
administrativos y de administracién, con sujeción al orde namiento jurídico;

Que. el a¡i¡üuiú Vlii del litulo Prelinrinai' de iá Lüy i'l'27'$72 - Ley Lli'ganiua de
r:, _ tt 7 ,:iviú¡iii;¡iii:iiíuaLi§:§, Hí{reuii¡úej \júc. Lú§ livuftrrru§ ru{,airü§ É§iári §ujq¿v§ { ra§,tyrr¡, urir¡iü$rrl¡útait§

que, de rnanora gen§,'al y de conform¡dad con la Consfitución Polífíca del Perú, reguian las actívidades
y funcionarnienfo del §ecfor Fubtico;asi como á ,as nonnas t6cr¡icas referidas a Ios seryir:ios y bienes
púh,fícos, y a ,os sisf*filas administrstivos de, §sÉado q{re por su naturaleza son de oibservanria y
cumplimiento ohlrgatono f,..1"; por lo que, e! presente pronuncianriento se efectuará en estricta
cumplimiento de la nornratividad legal nacional vigente, ellc en apiicacién del ¡:rincipio de
iegaiidad;

Que, en la Administración Públiea, la autoridad cornpetente en sus tres; niveles de
e^IaiA.ñ^ /frla¡ia*al if a¡i¡xai 

^ 
I 

^A4l\ ^l¿t-"* a,,i¡+a¡-n a ia *^*^l-.1¡^1".,1^ ^ñ 
Al llsiñ^lAi^ Á*yul/rrtlrru \rrgurv!rar, ¡\EUlurrsr v LUUarl) ugv§ §uJ§(orJ§ 0 ¡u E'§!ÉurELruu §rl sr f tnrulFrlu uE:

l-egalidad, el mismr: que eonforme a iCI establecido en ei Artículo iV nunreral 1 sub numeral
1.1 del T.P. del nuevo T.U.O. de la Ley N.o 2?444, Ley clel Procedimlento Administrativo
General, Decretn §upremo N.o CI04-2019-JU§, §eñala expresamente lo siguiente: 'las

:ylrrjC:des :d.nj,:j:l,"rl:r,es *+5rjj s:t'jsi :i: :esp*h : l; fr,t:ijf:rr jc:, l: !*\, _!, 3l ,-re,nsr,lr, dei:lr3 *e /*s
facultades oue le esfáil a/rlbuldas v de acuerdo cün /0s Ínes nara /os oue les fueron conferldas':

Que, el Decreto Legistativo l''Jü1440 - Decreto Legislatlvo delSistema hlacionalde
Presupuesto Público, en sll artíÉulo 36 respecto al "§jercicio Presupuesfario y acciones

orientadas sl Crere Fresupuesfario", deterrnina lo siguiente. "36.J f'l ejercicio presupuesiado

wmprende el Año Fixaty sl Feríada d* Regularizacian: 1, El Ana Fiscal, inicta et i de enera y cu[mina er 3f de

oicie,ryióre. Sélo du,.anfe dlcho pia¿o §0 áplican los lngresos perc¡bidCIs, cuaiqu¡era sea el período err el que se

rieterminen, as¡ ü0ff?0 se elecuran las obligacrones ere gasfo hasfa el úiiima dia oeimes tie tiicientisre, siempre

que u/j/lr,r5¡J0ilu¿j a /os uteu/r0s p,e§upr/Hsrcirrus aptuaauas etr iu.s rtesu¡,,uesl0.5. ¿ n ierrsuu ue Ñegutattzam:

*n el que se complementa *i registro de la infornacién de tngresas y gasfos ue /os Pileg-os sin excepcién Dichc

penodo es determinadr: en /as norffas de/ Slsfema Naclona/ de C*ntabiildad. 36.2 Los qas*fos qolnprqfi?elíd"g§

l,,J¡sr o,eyt{rgqdos gJ SJ de qttiery,&¡'e de cgda eng pr/gden afec.{arsg*AlpresupuesD insfifuclonal dei año

fise{"f inmedl?úo $'quienfe. §n fal caso, se úrpufa&diehqs comproqliso_s a /otcrédüos prequBuesfarioq

ffi_!Ad0§_E¿g-d*roe}&tr*üM. 36.3 Con poslrrloriclad al 31 de dic¡anbre ilo se puedcñ efeüfuar

compromlsos ni devengar gasios con cargü at aiiü ílscal que se cíerra en esa lbcha. 36.4 Los gás¡üs deveilgados

y fio pagádCI§ al J] de drc¡embre de cada a,ro ilscal se aancelan duranie el an() i§cal s,gure/]le en el plar.ü

úirseej*§: Jr, Annr+s¡ra+ §' §*? * É*§f*!9tAF{e" F¡eg lnsta *s tlcsYElf * ft*Sléft &*rck

Wekr alc*[dfx Srnuniue*y"gli-6*hpe
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:*¿ tu!1"r?{rc{pAusA* pRs\f}NffAL *§ {JCAYAt§ - frCIhlT&§/{ArdA

ür'¿uciu por' Ley i.'i"ü3995 tlei i3 cie uciubre dc i9ü0 -
Jt

',
v

'Decenia de ia lgualdad de Spartuniclades pera M*jeres y Flombres"
'Añs de lff, r€c*Feracién y no*eotidacion de la scofiorT]it peru0!1*"

es¡3Diecioc en las n0I¡"as ,'ler sistema \a;lc,ral üe t 8s0te,.l3 c,5,'r üa,'§ü # rá s/spc,ijcrJ,ta,j iit,"anflerá e.yJ.!Ie,!I8

t, .)";

Que, el Decreto Legislativo No1440 - Decreto l-egislatlvo del §istema Nacional de
¡"resupuesto l"uDllco" en Su alllcLllo 4J-respecfo at "Ueyefigaao'itleratrnente Senata to
siguiente: '43.1 Ei dovengado €s sl actü medianta elcualse rscüñüce una obligacion de paga, derlvada de
uii gá§íü üpiüfaüv / ,,ú;iilriüiiiüi,úü, qru üü piüüuuu ytcvia *;;aiíiat;iü¡¡ ¡u;u¡¡¡e¡i¡ai a¡ia ci ,.,,gai'iu üuiipciriii*
de la reafízación de la prestacíón o eiderechr: dei acreedor, El reconocffiíenfo de /a ohligación dehe afecfarse
al Presupueslo lnstitucianai, e¡t farma definitiva, 43.2 Para efecfos def regrisfro presupuesfal del devengado,
el área usuarh, hajo rcspons abilidad, deberá verificar al ingreso real de los Sienes , la efectiva presfacíón
de Ios servicros o la ejecuclón de obra, corna aecion previa a la canformidad corresBondienÉe 43.3 §
recoflQcífl'tienfo de dfl¡g¡fli$qs cqeJro c!¡mp/an qgf los crlferios senalados en gÍpár¡fo 4J,?. dará lr¡gar

AJesQoflsabilídad Agqni{lis[rafjva, eivll o pe[€¡L,seaún eonesponoa, d_ql_fifufar de-ia EnÉioa$ y dei
re§r¡oi¡§d0ie uii frsi¡ uErJ{ja v ue ia qüeí¡¡¿ uc aort,r¡isqracigt,*g jf que i¡arJa sus lrecEü q¡¡J'd_jf¡¡g,'o¡g

{...)',

Que, el Decreto Legislativo NJo1441 - Deereio l-egislativ* dei §ist*nra l',iacto¡;ai de
Tes*reria. en su *rtíeul* tr7" retpect* a ia "§es#on#epagcs"determir:a lc siguie*t*. "i7.0t La
gesrlOn CIe pag0s mpuca et mane\o }et paqü 0e las cDfigacrones cofl caryc a tos ¡0n00s puDltcos cemra¡Eaüas

en la CUT, sobre /a base del regrsko del üevengada debidamente forrnslizado. 17,2 Et Devengada reconace

u;'a 
"fiii¡a;;iaii üc ¡.ráyü, pi",ria a;taiiii¿ciu¡¡ io l* o¡isÍ¿i;¿* ¡;ci irro¡wl;u ioi at;¡o*¡j¡¡, suü¡c i* uaisu uvi

compromiso previamenfe fanralizada y regrsti"ado; se formaliza cuando se oforga la conformrc/ad por parte del
á.nr:+ re4toe4nn¡'lianla,t cq rqniclre nn o/ Qjiñ-EEj lttanr rla h*hnrta t.¿r¡rifire¡ln ol r¡tm»limianln ria elqtneo,4a

las siguientes *andiciones. segfrn conespanda: ''1. Recepción satisfacforia de los bienes adrluiridos. 2. Efectl¡a
presfacién de /os servlcios o la elecuclón de obras confraÍadas. 3. Cumplimi*nfo de los fénnlnos ccnlr¡lctuale*q
¡ lancla¡ inrlttvpndn da\ln. at t\r2 nnnlranrariaaiÁn nn co¡ nla ¡trá¡lar tnmadiat¡ 17 1l a ntinrizcrinn nnra alt¡tútu):út!ww yqurJv uuJ,u r¿tlL,ay¡vútaútot¡ ti¿ úús uü Lq¡7Lrúi ¿it;:¡v¿ aiú, i i.u L« ü¿iui liaitvl¡ Püiü vi

reccnocimienia dei Üevengádo es earnp*lr:ncia deliefe de Adninistración o qulen haga sus veces, 17.4 El

0euengado farmalizaclc y reglsfradr: al 31 de Ci*iemhre de cada ano fi'snal pucds ser pagaCü hasla ei 3l de

^^^fA 
d.r .n^ t,^^^t ñ¡^J ¡J^ñr^ ¡ i Á r r Án t-¡ ¡^',^.,.,^ñ^. ;^, ;t^,,^ad^;^ ;^^,^4n^-'^v¡;9,v uE¡ u¡¡u //ous¡ §Jyu/v,,rü. t 1.t La vJ9tu\nut¡ U9¡ ¡Jqy\-r L/u idó lril¡¡y.Jurv¡iUü Utri JvVsiiljdua üÚ,U¡UditiO¡ir\'

rv, j;iü¡¡¿üuv vv 
' 

vviJv j, \/;,Jvu , úpttvi.e wJ,,{, j¡raúvvv ú,, ¡u vv,, úw vJ,üúyv,,uüvj¡,;sv vü,q wv;,v-¡v,ru,ji ;i-

Unidarl Ejecutora y se realiza a fravés de los sigulen/es medlos: 1. Transfereneias electrünicas ds rnaner§

abligat<tria, para el pago rle las Planillas de Rem¿¡ne raciones y penslones y afras ohligaclonos re/acio¡:adas, asi

camü para el pago a proveedores y acreedares üe/ [s¡adO 2 Ctras,?ediOs de paEc eleclrón¿cos y digllales.

üáre /0s caso§ que esráb/eee la üireceian Gereraldel lesoro Pubiica t f S §i Jefede AdmíCIsfració,Lq_qqiee

faqajusJqqe¡ en lajrfded, de0ü]stabfqqgr los prgqestmlgntos necesa¡ios oara el procesar]?ienfo dg
tai gputl,ileL,Lruru,, sus¡ur,.alglId gs /d gr¡Irjlqü,lrl, ¿l_gaüuli¿irf. ¿r§,.uu¡I,o pdlj, qqt ,a§ dfirar§ ra¿u,q{,.{uir§-:-T-ffi
erJfr ,<, iür'rrrit,,¿rL¡iir¡ uE, VÉUli¿lligljg_lgj¡,¡¿i.i,r, ú_erv !U§IiUr,i4Árr,,L!qgr üUr, ,a, ri¡re¡§¿qdiü¡üir !i, ú,L,ld

documentacióD con la suficiente anticipac!_ón a lQs_fLch&§_o srgnesramas de pago, asegu{angla la

opqfrwa tt adgcuada ateocio"n delJnismo":

Que, mediante CARTA N"CI2-2025-ABG/CAPA de fecha CI310712025. el eonsultor
Crysthian A. Fimentel Aguirre, se dirigió a esta Entidad edil con la finalidad de presentar
o! nrnr¡adn de fl\ira¡tir-ra ñ! ré raar! rle a! "tlrn¡a¡{iminn}n rr{minictrcfirrn n:rq rannnnriminntn ¡{o", r, - J

adeudos de elercicios anteriores de la Municipalidad Provincial de Ucavali * Contamana".
en atención a la Orden de Servicio lrl' 0002262,

QUE, MEdiANt* INFORME TÉCNICO N" 124.3S25.MFU.A.GM.GAF-SGLBE dE

fecha 0810712ú2§ ia Sub Gerencia de Logística y Bienes Estatales se cjirige a ia Gerencia

de Administración y F¡nanuas üon la finalidad de infornrar que de la revisién efectuada al

proyectu de Direetiva "[{ormas y Fraceciiniientos para Reconocimiento de Deucia eie

Slrectl$si .¡r. Ahrá?§sfts s' 3$? * e*§fYA$ü§§A, Prssirlsls ds Usñys$ * S€glds Lsr€lo

Wsb; akaldfaff rpus*luc*y"qli.g*bpe
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MUNTCTPAUDAO PROVINCIAL DE UEAYAU - CONTAMANA

CreEda por l-ey N"ü3995 del 13 de ocfubre de t9üü

"Decenío do la lguaidad de Oportunidades para Mujeres y Homhres"
'Año de lá recuperación y co$§slidación de la economÍe pe.uana'"

Ejercicios Anteriores *2025 de la MPU rea¡¡zada por ei ccnsultor, este Despacho io declara

PROCEDENTE por cumpl¡r con las eond¡c¡one§, características técn¡cas establecidas en la

normativa vigente en materia de contrataclones de bienes, §ervicios, consultorfas y obra§;

Que, meotante INFoRME N" ü7i-ZüZ5.FnPU.ALC.GM-GPPO-§GPyO cie recha
1An7nA25, el Sub Gerente de Planeamiento y Organización se dirigió a la Gerencia de
ñt_*_-'--:-.-r- ñ---."---..+¡-.' 

^'iÉ-.i.k*-i¡-- 
*6,- ¡- *¡.**!'15!-J J- r*á^-.-* 

- i.-.!+,,.t- J-¡i-iaii§iáii¡¡tiiltu, i-¡u§r.¡ii\ruü¡.u y v¡Ua¡¡i¿ráu¡úil üúil iá ílf¡áiiüáü üu ii¡iüiiTrüi qús a ütiiüíiü üe¡
mismo corresponde la aprobación del proyecto de Directiva, puesto que permitlría regular
de manera clara y transparente el proceso mediante el cual se identifican, evalúan y
reconoeen las obligaciones pendientes a cargo de la Nñunicipalidad Provineial de Ueayali;

Que, luego de efectuar un análisis del proyecto de Directiva que regula el
*PROEEDII4IE$ITO .AS§&$+!§TRATIVO PASA RECG!{OE$!1[gT$TO DE ADEUDS§ DE
EJERCICIOS ANTERIORES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI", este
Despacho pudo advertir que el mismo tiene como objetivo establecer lineamientos,
nianaaiaianaa ¡, al ñ.^^^¡iñi^n+a i^+a*x^ ,l¡x l^^ aanaalaa ¡,(^^i^^^ ^¡¡*ali.,a¡ a,,^ulD[/vDlulullg§ y I,¡ ylvr/EurrrilErrtv rrrtEtrru \.lug IgYurgrt ru§ c¡úprivtvó IEvr¡rvvo irlr¡¡¡tauvvo qg9

faciliten el proceso de reconocimiento, aprobación y pago de deudas que no fueron
oportunamente formalizadas, comprometidas o devengadas en !a ttlunicipalidad Provincial
de Ucayali - Contamana. Del mismo modo, también se pudo advertir que las disposiciones
nnnlamnladce én la micrna co anrrlonlreh énnnárñar{ac dantrn loc nnrrnac enfarinrnnanta
vY.!re,rrÉtvv

citadas y se cuenta con opinión técnica favorable expedida Dor el Sub Gerente de
Planeamiento y Organización de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organización,
según se desprende del INFORN¡E No A712025-MPU-ALC-GM-GPPO-SGPyO;
consecuentemente, a criterio del suscrito corresponde que el Despacho de Gerencia
Municipal, en merito a las facultades delegadas mediante Resolución de Alcaldía N' 096-
2023-MPU-ALC, de fecha 2A10212A2} proceder a expedir el acto adrninistrativo mediante el

cual resuelva APRüBAR ia referida Oirectiva, encarüando su cumplímiento a la Gerencia

de Administración y Finanzas;

Que, mediante INFORME LEGAL No 261- 2025-íI¡!PU-GM-GAJ, de fecha
151A7ft025, la Gerencia de Asesoría Jurídica, en ejercicio de las funciones asignadas en los

documentos de gestión de esta Entidad edil concluyé que corresponde al Despacho de

Gerencia Municipal, en merito a las facultades detegadas mediante Resolución de Alcaldía
N" 09§-2023-[WFU-AL§, de fecha 7ü¡§?,.12fr23, expedir el acto administrativo mediante el

cual resuelva lo siguiente: i) APROBAR la DIRECTIVA N" 011-2025-IIJ!PU€AF-SGLBE

"PROCEDIMIEHTO AD§#INISTRAT}VO PARA RECE$OCI}#IEHTO BE ADEUDGS DE

EJERCICIOS ANTERIORES DE LA MUNIC¡PALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI -
CoNTAMANA"; ii) ENCARGAR a ta GERFNCIA DE AüiüINTSTRACIÓN Y FINANZAS el

cumplimiento efectivo de las disposiciones contenidas en la directiva aprobada,

Que, estando a le dispuestc p*r la Ley N'27972 * Ley Orgánica de Municipaiidades,

Ley del Procedimiento Adrninistrativo General - Ley N'27444; en ejercicio de la atrlbución

contennplada en el Artículo 20', numeral 6) de la Le¡' ¡¡" 27972 - Ley orgánica de

Municipalidades;

*.BE§IIEIYEI
ARTÍCULO pRIqERo. - ArROBAR ta DIRECTIVA N" 011-2025-MPU€AF-

§GLBE "PRGCEDIM¡E}*TO ABIiJIINISTR.*TruO PARA RECONOCIMIENTO DE

ADEUDOS DE EJERGIC¡O§ ANTERIORE§ DE LA HUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

UCAYALI - COTiÍ?AMAñ¡A".

-r

#l
: t::

ti.

l;lóü¡,;.

Dirección: Jr. Amazonas il" 307 * COIITAMANA, PrcvinÉta de Ucayali - Región Lsretü
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MT'?üCTPAUT}ÉB PROVXNCI*L BE UCAYAI,tr . COHTAññ&§A

Srsudq por Ley 1t"03995 det 13 de oetubr¿ de t9§*

"Decenio de la lgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
'Año de fa recuperaciófl y consolidación de la economia peruana"

ARTfcu¡-§ §EsuNuq, - ENüARGAK a ia GEREfü§tÁ §E ADnñil,¡t§Tn§cúr.¡ y
FlfdAftlUAS el cur*plirnients efe*tivs de las disposiciones ü¡ntenidas en la directiua
apru)bada.

ARTÍCUL§ TERGERO. - EHCARGAR a !a Oñcina de Tecnologias de Información
y Ccrnunicación la publicación d* Ia presente Resolución en el Portal lnstitucional de la
Munl*ipalldad Frovi¡rcialde Ucayali(,¡,,.,,,. ,, .._,, ! ,: , , .).

REG|§TRESE, coMuNiouEsE Y PUBLIQUESE

tJsayali

MtIE!GITAL

I.1-

C()
)r

t"1

c

Flrcectóns Jr. ,ftnr*ons¡ f{'§07 - CGltfAñ¡tAiL{, Frsslncle d* tl*:yall - R*glóF [§r6t§

Web: alcaldía @ muniucavali.gob.pe' 1¡;1i1;t¡:irnrlai JHilt{15 Frir i'l rir:'ií¡rr{llir¡ iir: Ílt g:l'tttrittri;t Página 4 de tl



"Año del RecuPeroción Y

PIRECTIVA N' CI 1 1 -20?5-MPU.GAF-§GtBE

PROCEDIM IENTO ADMIN ISTRATIVO PARA RECONOCIM I ENTO
DE ADEUDOS DE EJERCICIOS ANTERIORES DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINC¡AL DE UCAYALI

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA REGONOCIMIENTO DE
ADEUDOS DE EJERCICIOS ANTERIORES DE LA MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DE UGAYAI.I

I. OBJETIVO

Establecer los lineamientos, disposiciones y el procedimiento interno que
regulen los aspectos técnicos normativos que faciliten el proceso de
reconocimiento, aprobación y pago de deudas que no fueron
oportunamente formalizadas, comprometidas o devengadas en Ia

Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana.
I¡. FINALIDAD

Disponer de un documento normativo actualizado que oriente y simplifique
los procedimientos y mecanismos administrativos internos para el

reconocimiento de deudas impagas, en la contratación de bienes,
servicios, obras y consultorías en la Municipalidad Provincial de Ucayali.

II¡. BASE LEGAL

. Constitución Política del Perú.

. Ley Orgánica de Municipalidades.

. Decreto Legislativo N" 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Presupuesto

. Ley N'27658, Ley [vlarco de fiIodernización de la Gestión del Estado.

n Decreto Supremo N" 004-2019-JUS que aprueba el T.U.O de la Ley
N'27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

. Decreto Legislativo N" 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de TesorerÍa y lo que corresponda de la derogada Ley N" 28693, Ley
General del Sistema Nacional de Tesorería.

" Decreto Legislativo N'295.
. Decreto Legislativo N' 1645.

. Decreto supremo N" 017-84-PCM, aprueba reglamento del
procedimiento administrativo y para el reconoeimiento y abono de
créditos y devengados a carEo del Estado.

. Resolución Directoral N'AA2-20A7-ÉF177.15 que aprueba la Directiva N'
001-2007 EF177.15 "Directiva de Tesorería" y §us modificatorias.

. Resolución de Superintendencia No 007-99/SUNAT; aprueba

Dirección: Jr. Amazonas N"307 - CONTAMANA, Provincia de Ucayali - Regién Loreto
Web: alcaldía@muniucavali.eob.pe. / mpu-contamana@muniucavali.sob.pe
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"Año del Recuperoción y

Reglamento de Comprobantes de Pago y sus modificatorias"

. Ley No 32069, Ley General de Contrataciones PÚblicas.

. Decreto Supremo N'009-2025-EF, Reglamento de la Ley N" 32069, Ley
General de Contrataciones Púbticas.

¡V. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicación y
cumplimiento obligatorio de todas las dependencias, órganos y/o unidades
orgánicas de la Municipalidad Provincial de Ucayali-Contamana.

\Í. DEFINICIONES

s.t Área Usuaria: Son los Órganos y/o Unidades Orgánicas de la Entidad
cuyas necesidades fueron atendidas con determinada contratación, para

el cumplimiento de sus funciones, tareas, objetivos y metas
institucionales. Es responsable de verificar ylo validar la conformidad de
Ia prestación.

5.2 Contratista: E[ proveedor que celebra un contrato con una entidad
contratante de conformidad con las disposiciones de la Ley y el

Reglamento.

5.3 ConsultorÍa de obra: servicios profesionales altamente calificados
contratados para la formulación de fichas técnicas de inversiones o

estudios de pre inversión que contengan componentes de edificación o
infraestructura, elaboración del expediente técnico, supervisión de la

elaboración de expediente técnico o supervisión de ejecución de obras.

5.4 Contrataciones: necesidades de las entidades contratantes que son

satisfechas utilizando los procesos de contratación previstos en la Ley y
el Reglamento.

5.5 Conformidad de la prestacién; Documento emitido por el funcionario

responsable del área usuaria según los términos de referencia,

especificaciones técnicas o expediente técnico, previa verificación a

satisfacción, dependiendo de la naturaleza de la prestación, la calidad y

el cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto materia
del objeto de contratación.

s.6 Certif¡cación o Crédito Presupuestario: Es el acto de administración,

cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestarlo

disponible y libre de afeetación, para comprometer un gasto con cargo al

presupuesto institucional autorizado para el año fiscal respectivo, previo

cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto
materia del compromiso. Dicha certificación implica la reserva del crédito
presupuestario, hasta el perfeccionamiento del compromiso y la

realizacién del correspondiente registro presupuestario.

Dirección: Jr. Amazonas N"307 - CONTAMANA, Provincia de Ucayali - Regién Loreto
Web: alcaldía@muniucavali.eob.pe. / mou-contamana@muniucavali.gob.pe

Página 2 de 16



L--

MUNICIPAUDAD PROVINCIAL DE UCAYAU. CONTAMANA
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"Año dei Recuperoción y Consolidoción de lo Economío Peruono"

7 Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o ext¡nguir una

relación jurídica y que puede materializarse a través de una orden de

compra o de servicio.

5.8 Contrataciones: Necesidades de las entidades contratantes que son

satisfechas utilizando los procesos de contratac¡ón previstos en la Ley y
el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Públicas.

5.9 Contratista: El proveedor que celebra un contrato con una entidad
contratante de conformidad con las disposiciones legales.

5.10Créd¡to: Es la obligación que, no ha sido afectada presupuestalmente,
han sido contraidas en un ejercicio fiscal anterior dentro de los montos de
gastos autorizados en ese ejercicio.

5.11Deuda asumida: Obligación a cargo de la entidad, posterior a la
autorización de la Gerencia de Administración y Finanzas de la
Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana, donde se ha advertido
que existen suficientes medios probatorios para proceder al respectivo
reconocimiento.

S.l2Devengado: Es el acto mediante el cual se reconoce una obligación de
pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se produce
previa acreditación documental ante el órgano competente de la
realización de Ia prestación o el derecho del acreedor. El reconocimiento
de la obligación debe afectarse al Presupuesto lnstitucional vigente, en
forma definitiva, con cargo a la correspondiente cadena de gasto.

5.l3Entregable: prestación especifica de la ejecución contractual que puede

ser cuantificada en monto y plazo.

5.14Ejercicio fiscal. - Es el periodo de tiempo anual, donde se realizan las
operaciones generadoras de los ingresos y gastos comprendido en el

presupuesto aprobado (se inicia el 01 de enero y culmina el 31 de
diciembre).

S.lSEspecificaciones técnicas: Descripción de las características técnicas
ylo requisitos funcionales del bien a ser contratado. lncluye las
cantidades, calidades y las condiciones bajo las que se ejecutan las

obligaciones.

S.l6lnforme Técnico. - Es el documento escrito mediante el cual se recoge
un análisis sobre un asunto determinado. El fln del informe técnico es

resolver o mejorar una problemática, habitualmente relacionada con la
actividad.

S.rTObligaciones no pagadas. - Son aquellas obligaciones pecuniarias no
pagadas a cargo de la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana
y provenientes de la Contratación de bienes, servicios, consultorías u

Dirección: Jr. Amazonas N'307 - CONTAMANA, Provincia de Ucayali- Región Loreto
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obras, en las cuales el contratista ha entregado e! bien, prestado

servicio o ejecutado Ia obra en el ejercicio anterior o anteriores con cargo
a[ presupuesto de ese mismo ejercicio fiscal.

s.rEObra: Construcción, reconstrucción, mejoramiento, ampliacién,
rehabilitación, demolición, remodelación, refacción y cualquier
contratación que requiera expediente técnico, direccién técnica, mano de
obra, materiales y/o equipos, relacionados al componente de edificación o
infraestructura.

5.19Pago: Es el acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, la
obligación reconocida, debiendo formalizarse a través del documento
oficial correspond iente"

5.20Proveedor: persona natural o jurídica que vende o arrienda bienes,
presta servicios en general, consultoría en general, consultoría de obra o
ejecuta obras.

s.21Términos de referencia: Descripción de las caracteristicas técnicas y las

condiciones en que se ejecuta la contratación de servicios en general,

consultoría en general y consultoría de obra. En el caso de consultoría, la

descripción además incluye los ob,jetivos, las metas o resultados y Ia

extensión del trabajo que se encomienda (actividades), así como si la
entidad contratante debe'suministrar información básica, con el objeto de
facilitar a los proveedores de consultoría la preparación de sus ofertas.

s.zz§ervicio: Actividad o labor que requiere una entidad contratante para el

desarrollo de sus actividades y el curnplimiento de sus funciones y fines.

Los servicios pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en

general y consultoría de obra. La mención a consultoría se entiende que

alude a consultoría en generaly consultoría de obras.

VI. DISPOSICIONE§ GENERALES

6.{. Adeudos

6.1.1. Adeudos no comprometidos

Son aquellas obligaciones que han tenido cobertura presupuestal

en el ejercicio anterior o anteriores, y que oportunamente
entregaron el bien o prestado el servicio, sin embargo, por diversos
motivos sustentados por los funcionarios o servidores a cargo, no

fueron comprometidos en el sistema SIAF-SP, por lo que, para

efectos de reconocimiento y pago, se emitirá la resoluciÓn

correspondiente.

6.1.2. Adeudos comprometidos y no devengados

§on aquellas obligaciones que han sido comprometidas
presupuestalmente en el SIAF-SP con cargo al ejercicio anterior,
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o anteriores; sin embargo, por diversos motivos sustentados

los funcionarios o servidores a cargo, no fueron devengados

oportunamente, pero se cuenta con la conformidad de la entrega
del bien o la prestación efectiva del servicio, por lo que, para

efectos de reconocimiento y pago, se emitirá la resolución
correspondiente, previa anulación del registro SIAF al 31 de
diciembre del ejercicio anterior, o anteriores.

6.1.3. Adeudos por la ejecución contractual a cargo del contratista,
exceptuadas de la aplicación de la normatividad de
contratac¡ones con el estado.

Son aquellas obligaciones por las contrataciones de bienes y
servicios sin procesos de selección, exceptuados en la Ley de
Contrataciones del Estado, Ley No 30225 y reglamento de
contrataciones del estado, debidamente formalizada y sustentada
por el área competente, confirmando la entrega del bien ylo servicios
en ejercicios anteriores con cargo al presupuesto de ese mismo
ejercicio, para el reconocimiento y abono de losadeudos.
Esta disposición solo aplica a los adeudos contraídos antes de la
vigencia e implementación de la Ley N" 32069, Ley General de

Contrataciones Públicas y su reglamento.

6.1.4. Adeudos referentes a las obligaciones ejecutadas por los
contratistas con cargo al año fiscal vigente:

Son aquellas obligaciones en las que se han entregado el bien
prestado el servicio o ejecutada la obra debidamente formalizada,

sustentada y registrada en el SIAF - GL en la fase devengado
debidamente formalizado y procesado enestado "A" erl el SIAF - GL

al 31 de diciembre de cada año fiscal, por toda fuente de

financiamiento, puede ser pagado hasta el 31 de enero del año fiscal

siguiente, o prorroga de fecha aprobada por la Dirección Nacional

Del Tesoro Púbico, para cuyo efecto en la entidad se adoptan las

acciones pertinentes para la transmisión oportuna del registro del

gasto girado.

Así también, comprende aquella a la cual se le ha pagado mediante

cheques y emisiÓn de cartas orden, y por motivos a informarse, ha

superado la fecha máxima de cobro, para efectuarse un nuevo oiro

de fondos con cargo al presupuesto del año fiscalvigente.
6.2. Las oblígaciones devengadas y no pagadas al 31 de diciembre de

años anteriores serán evaluadas por la Comisión de Reconocimiento

de Deudas de Años Anteriores, y se pagarán dentro del año fiscal y

durante la vigencia de la mencionada ComisiÓn, con cargo a la

disponibilidad financiera existente correspondiente a la fuente de

financiamiento a que fueron afectados.

Dirección: Jr. Amazonas N"307 - CONTAMANA, Provincia de Ucayali - Región Loreto

Web: a lca ld ía @ m u niucava li "eob. pe.,/ m pu lQ¡Ia[ra na @ m uni ucava li. gob.oe

Página 5 de 16

?d

c



§.*.

ñilUTIII(IPAI¡DAD PROVIñIGAI. DE I,CAYAU . COHTAMANA
Creada Wr LeyNF 03995 del 13 De octubr e de tW

"Año del Recuperoción y Consolidoción de lo Economío Feruono"

La Sub Gerencia de Logística y Bienes Estatales deberá impulsar

oficio los trámites durante el primer trimestre del año fiscal.
Para que proceda el reconocimiento y abono de las obligaciones
contraídas por la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana
en ejercicios anteriores, deberá de cumplirse como mínimo lo
siguiente.

a) Que las obligaciones contraidas por los órganos y/o unidades
orgánicas usuarias de la Municipalidad Provincial de Ucayali -
Contamana procedieron en el marco de las facultades otorgadas por
la normatividad legalvigente sobre la materia.

b) Que las prestaciones de servicios requeridos y/o adquisición de los
bienes o la ejecución de obras contratadas, que originaron dichas
obligaciones, se hayan ¡ealizado efectivamente y a completa
satisfacción del órgano o unidad orgánica usuaria y por ende de la
Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana.

c) Cumplimiento de los términos contractuales o legales, incluyendo
gastos cuya prestación no sea de caÉcter inmediato.

Para efectos del reconocimiento de las obligaciones no pagadas de
ejercicios fiscales anteriores se requiere necesariamente que

dichas obligaciones hayan sido adquiridas por la Municipalidad
Provincial de Ucayali-Contamana, en concordancia con la

normatividad de contrataciones del Estado o normas intemas que
resulten aplicables a cada €so-

Las obligaciones no pagadas en eiercicios fiscales anteriores, que
no cuenten con la conformidad del servicio por parte del área
usuaria, se tramitarán debiendo cumplir los requisitos establecidos
en el presente procedimiento. Su procedencia se determinará con
cargo a la disponibilidad presupuestal y financiera correspondiente
a la fuente de financiamiento asignada al área usuaria que
corresponda.

La Sub Gerencia de Logística y Bienes Estatales es la responsable
de impulsar ylo promover el procedimiento de reconocimiento de
obligaciones no pagadas en ejercicios fiscales anteriores, debiendo
emitir el informe técnico verificando la confonnidad de la prestación
emitida por el área usuaria y demás documentos necesarios para el

compromiso, devengado y pago; así como de infom'¡ar las r¿vones
por las que no se efectuó el pago de la prestación en el ejercicio
presupuestal conespondiente.

t).§,

A¿

s.§^

a
t§

n.,."-^:;*. l, ,t .,- tr¡'f.ta fññiTn{I-1 Á¡4 fr"^,,:^". J-:;-....-i; ñ^- n- }.,.-+.r,/¡.i"t.s.rU¡t.J!.ts1{;rli(Jr¡d},i Jil , LU¡l.frlvlH¡S^,.i-§\Jül}!tiúU:" (JLdk0/i ¡\LC,rü';LUr(\iJ

. : ''

l.r¡r,,,.., É .lrr iii
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Para tal efecto, se encuentra facultada a solicitar infomres al

usuaria y a los órganos y/o unidades orgánicas de la Municipalidad
Provincial de Ucayali - Contiamana.

6.7, El área usuaria es la responsable de emitir la conformidad de la
prestación brindada que corresponde a la obligación no pagada en
ejercicios fiscales anteriores, así como de informar, cuando
corresponda, las razones por las que no se otorgó la conformidad en
el ejercicio presupuestal correspondiente.

VII. DISPOSICIONES ESPECíFrcAS

7.T, RECONOCIITIIENTO DE LOS ADEUDOS PROVENIENTES DEL
EJERCICIO ANTERIOR:

7.1.1 . Este procedimiento se aplicará a los adeudos no comprometidos y
adeudos comprometidos y no devengados al 31 de diciembre de
cada año fiscal y que además cuenten con la conformidad del área
usuaria.

. El procedimiento se inicia a instancia de parte, es decir por
iniciativa e interés del contratista - proveedor de bienes o servicios,
la o el interesado, a través de una solicitud dirigida al alcalde de la
Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana, mn atención a la
comisión de reconocimiento de deudas, debiendo acompañar a su
solicitud, documentación que acredite el cumplimiento de su
prestación (entrega bien, prestación del seruicio, ejecución de la
obra, etc).

En caso que el expediente no se encuentre en custodia de la
comisión de reconocimiento de deuda, la comisión solicitará dicho

expediente al área usuaria, la misma que deberá contar con toda la
documentación del proceso así como la conformidad otorgada de
parte del área usuaria, y adjuntar los documentos que se señalan

en el articulo 8" de la Directiva Nacional de Tesorería N" AA1-2O07-

EF177.15 aprobada por resolución directoral N' 002-2007-ÉFn715,
y modificatorias, confonne corresponda, fundamentalmente a

efectos de acreditar lo siguiente:
a) Que la obligación ha sido requerida por el área usuaria de la

entidad conforme a ley.

b) Que, en su oportunidad, se hayan recepcionada los bienes y/o los

servicios a conformidad del área usuaria de acuerdo a las

facultades otorgadas contractualmente o por la Normatividad

vigente.

c) La prestación del servicio o la adquisiciÓn de bienes se haya

realizado a satisfacción de la Entidad-

7.1.2
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"Año del Recuperoción y Consolidcción de lo Economío peruonq"

d) Que se ha cumplido los términos contractuales en los casos que
contemplen adelantos, pago contra entrega o entregas periód¡cas
de las prestaciones en la oportunidad u oportunidades establecidas
en las bases o en el contrato.

7.1.3. En el supuesto que las obligaciones no comprometidas al 31 de
diciembre de cada año fiscal, no cuenten con la conformidad del
área usuaria, la sub Gerencia de Logística y Bienes Estatales,
deberá solicitar al área usuaria correspondiente la emisión de la
misma de acuerdo a los términos de referencia o especificaciones
técnicas, así como sustentar el por qué no se tramitó en su
momento y su procedencia se determinará con cargo a la
disponibilidad presupuestal y financiera correspondiente a la fuente
de financiamiento asignada al área usuaria que corresponda.

7.1.4. El trámite para el reconocimiento y pago serán gestionados de
oficio por la sub Gerencia de Loglstica y Bienes Estatales, quién
estará obligada durante el primer trimestre de cada año a coordinar
con la Sub Gerencia de Contabilidad, para que se expida un reporte
consolidado de las obligaciones que, a pesar de haber sido
comprometidas, no pudieron ser devengadas.

7.1.5. La Sub Gerencia de Logística y Bienes Estatales tramitará todas las
solicitudes de adeudos que se presenten.

Para tal efecto, revisará y verificará la documentación materia del
expediente y de considerarlo viable, emitirá un informe técnico
señalando la procedencia o no del reconocimiento del adeudo.
Dicho informe será dirigido a la Comisión de reconocimiento de
adeudos de ejercicios anteriores de la Municipalidad Provincial de
Ucayali- Contamana.

7.2. RECONOGIMIENTO DE LOS ADEUDOS PROVENIENTES DE
EJERCICIOS ANTERIORES:

7.2.1. El procedimiento se inicia a petición del contratista o administrado,
a través de la mesa de partes de la Entidad, mediante un
documento que acredite o justifique la deuda, debiendo adjuntar
carta de autorización de depósito en cuenta corriente interbancario

- CCI y cuenta de detracción, de ser el caso, así como los

documentos necesarios para acreditar que:

a) Que la obligación ha sido requerida por el área usuaria de la

Municipalidad Provincial de Ucayali, conforme a Ley.

b) Que la prestación del servicio se haya efectuado a satisfacción de
la Municipalidad Provincial de Ucayali, conforme a los términos de
referencia.
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c) Que se han recepcionada los bienes, los que son conforme a las
especif¡caciones técnicas.

d) Que acredite la conform¡dad de recepción de bienes o prestación
de servicios.

7.2.2. La solicitud ingresada será dirigida a la Sub Gerencia de Logística y
Bienes Estatales quién derivará el expediente al área usuaria a fin
de evaluar la documentación sustentatorio y conforme corresponda
emitir su informe correspondiente.

7.2.3. En caso que a la fecha de la solicitud del proveedor o contratista, la
conformidad no hubiera sido otorgada a pesar de haber sido
otorgada a pesar de haberse prestado el servicio o entregado el
bien, la Sub Gerencia de Logística y Bienes Estatales deberá
solicitar al área usuaria correspondiente la emisión de la misma de
acuerdo a los términos de referencia o especificaciones técnicas y
demás condiciones del contrato respectivo.

7.2.4. Con el informe del área usuaria, la Sub Gerencia de Logística y
Bienes Estatales procederá conforme a lo establecido en el punto
7 .1.5.

7.3. PROCEDTMIENTO PARA LA EXPEDICIÓN DE DOCUMENTACIÓN
COMPLEMENTARIA PARA EL RECONOCIMIENTO DE
ADEUDOS PROVENIENTES DE EJERCICIOS ANTERIORES.

La Sub Gerencia de Logística y Bines Estatales, con el apoyo de la
Sub Gerencia de Contabilidad, Sub Gerencia de Tesorería ylo área
usuaria de la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana,
tramitará las solicitudes de adeudos provenientes de ejercicios
anteriores que se promuevan, para dicho efecto se formará el

expediente administrativo, elevando el expediente con un

INFORME TÉCNICO a la Gerencia de Administración y Finanzas;
y, ésta a su vez, remitirá el expediente a la Comisión de

reconocimiento de adeudos de ejercicios anteriores de la

Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana, de gastos

devengados y no pagados en ejercicios anteriores, en adelante la
comisión, para la revisión y verificación de la documentaciÓn.

La comisión de reconocimiento de deudas, de requerir mayor

información o información complementaria, la solicitará al área
usuaria o a las diferentes oficinas de la Municipalidad Provincial de
Ucayali - Contamana.

7.4. CONTENIDO DEL INFORME TÉCNICO.

7.4.1. El informe técnico, según sea el caso deberá de contener lo

siguiente:
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Creodo, por Ley N" 03995 del 13 De octubre de 1900
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a) La descripción del objeto de la prestación (información clara
precisa sobre la naturaleza de la obligación)

b) La identificación del acreedor.

c) ldentificación del documento que sustenta fehacientemente la
obligación de acuerdo a la normatividad vigente (orden de compra,
orden de servicio, guía de internamiento, valorización de obras,
comprobante de pago reglamentados por la SUNAT, entre otros).

d) conformidad de la prestación, tratándose de adquisición de bienes,
debe adjuntarse la guía de remisión y en el caso de prestacíón de
servicios, la conformidad de los mismos.

e) Los comprobantes de pago (Factura, Recibos por Honorarios,
Boletas de Venta, etc.) deberán ser presentados en originales, no
se aceptan copia; excepto cuando se trate de emisión de
comprobantes de pago electrónicos.

Los comprobantes de pago deberán cumplir con lo siguiente:
. Que sean emitidos a nombre de la Municipalidad Provincial de

Ucayali -Contamana y que consignen el RUC No 20147142197.

o Los comprobantes de pago físicos no deben presentar
enmendaduras.

f)

s)

h)

7.4.2.

a)

b)

. Las facturas y recibos de honorarios deben contar con la copia
SUNAT; excepto cuando se trate de comprobantes de pago
electrónicos.

lnformes que señalen y sustenten las causas por las cuales no se
realizaron oportunamente el requerimiento, contrato, compromiso,
conformidad de la prestación o devengado, según corresponda.

Certificación Presupuestal correspondiente al ejercicio fiscal
vigente.

Otra información que considere indispensable para el

reconocimiento en trámite.

Parte integrante del expediente debe contener la siguiente
documentación:

Pedido de pago, presentado por el acreedor con la identificaciÓn del

contratista o proveedor ylo representación legal con su

documentación anexa, según corresponda.

La información clara y precisa del adeudo, identificado entre otros

aspectos, la fuente de financiamiento y la específica del gasto.

El contrato o documento en los cuales se acredite fehacientemente
la existencia del adeudo acorde con la normatividad vigente, Orden
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MUNICIPA1IDAD PROVTNCIAL DE UCAYAU . CONTAMANA
Creada por Ley N" 03995 del 13 De ocfubre de 1900

"Año del Recuperoción y Consolidoción de lo Economío peruono"

de Compra - Guía de lnternamiento y/o O rden de Servicio, Guía de
internamiento, PECOSA, planillas únicas de pagos de
remuneraciones (cuando corresponda), comprobantes de pago
autorizados y reglamentados por la SUNAT y otros que acrediten la
reclamación de cobranzas.

c) La manifestación expresa de acuerdo a los términos contractuales y
legales del caso, de la conformidad a la ejecución contractual
realizada por el contratista.

d) comprobantes de pago (Facturas, Recibos por Honorarios
Electrónico, Boletas de Venta, Nota de crédito, etc.) deberán ser
presentados en originales, no se acepta copia.

Debe consignarse en los comprobantes de pago, lo siguiente:
.Que sea consignado a nombre de la Municipalidad provincialde

Ucayali.
o El RUC de la Municipalidad Provincial de Ucayali.
o El estado del contribuyente debe ser activo y encontrarse como

habido ante la SUNAT.
. El proveedor deberá consignar la cuenta de detracciones, de

corresponder.
¡ Los comprobantes de pago no deben presentar enmendaduras ni

borrones.
o De tratarse de adquisiciones de bienes, debe adjuntarse la guía de

remisión, conformidad de bien y/o servicio de tratarse de prestación
de servicio.

r En caso hubiera recibo por honorarios, se deberá emitir
nuevamente.

.Suspensión de retención vigente, de corresponder.

Los expedientes que no cumplan con la presente directiva, serán
declarados inviables con acto resolutivo de la Gerencia de
Administración y Finanzas de la Municipalidad Provincial de Ucayali

- Contamana.

7.5. DE LA COMISION Y TRÁMITE PARA SU APROBACIÓN:

7.5.1. La comisión de Reconocimiento de Deudas de años anteriores, en
base al informes de las áreas usuarias y el INFORME TÉCNICO de
la Sub Gerencia de Logística y Bienes Estatales ratifican la

conformidad del servicio o compra, para lo cual se revisará y
verificará los expedientes, aprobando la documentación materia del
expediente y de considerarlo viable el expediente para su
reconocimiento como crédito devengado, se emitirá su acta de
aprobación, caso contrario la comisión remitirá el expediente al

área usuaria con las observaciones a que hubiera lugar.

Dirección: Jr. Amazonas N'307 - CONTAMANA, Provincia de Ucayali - Región Loreto
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"Año del Recuperoción y Consolidoción de lo Economío peruono',

El Acta de Aprobación deberá estar firmado y visad o por cado uno
de los miembros de la comisión.

ElActa de Aprobación de la Comisión comprenderá
. La identificación del acreedor.
. La deflnición clara y precisa de la obtigación.
o El contrato o documentos en los cuales se acredite fehacientemente la

existencia de la obligación de acuerdo a la normatividad vigente (Orden de
Compra, Orden de Servicio, Contratos y Otros).

. La manifestación ineludible de acuerdos a los términos contractuales y
legales del caso, de la conformidad de la obligación.

o Los motivos por los cuales no se pudo atender el pago en su oportunidad.
o Precisar la viabilidad y/o observaciones de ser el caso de los documentos

revisados y firmados que forman parte del expediente.

7.5.2. Si la documentación del expediente es viable la comisión remitirá el
expediente a Ia Gerencia de Administración y Finanzas, quien a su
vez Io remitirá al Asesor Legal adscrito a dicha dependencia, o en
su defecto a la Gerencia de Asesoría Jurídica, para la expedición
de un informe legal.

7.5.3. Luego el Asesor Legal adscrito a la Gerencia de Administración y
Finanzas, o en su defecto el Gerente de Asesoría Jurídica, remitirá
el expediente a la Gerencia de Planificación presupuesto y
Organización, quien deberá emitir la certificación de crédito
presupuestario, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal o en su
defecto la programación presupuestal.

7.5.4. Luego el expediente deberá ser remitido a Gerencia de
Administración y Finanzas, para su aprobación respectiva mediante
el Acto Resolutivo correspondiente, emitido por dicha unidad
orgánica.

7.5.5. La Gerencia de Administración y Finanzas en caso de considerarlo
necesario remitirá copia del expediente administrativo completo a la
Secretaría Técnica encargada del Procedimiento Administrativo
Disciplinario, para el deslinde de responsabilidades.

7.6. Facultad para autorizar el reconocimiento y abono de adeudos
provenientes de eJercicios anteriores.

El procedimiento regulado en la presente Directiva será realizado en el

ámbito de la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana,
entendiéndose que la Resolución que apruebe el reconocimiento del
adeudo será expedida por la Gerencia de Administración y Finanzas,
debiendo contarse con la documentación sustentatorio.

Dirección: Jr. Amazonas N"307 - CONTAMANA, Provincia de Ucayali - Región Loreto
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RHSPONSÁBILf,MADES

8.1 Las disposiciones contenidas en la presente Directiva y su cumplimiento es
de aplicación obligatoria bajo responsabilidad de los funcionarios yla
servidores de la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana, sea cual
fuese su condieión de contratación, que intervienen en el procedimiento
administrativo para el reconocimiento de deuda.

8.2 La comisión de reconocimiento de deuda estará conformada por los
siguientes miembros: Gerente de Asesoría Jurídica, Gerente de
Administración y Finanzas, quien ostentara el cargo de presidente, sub
Gerente de Logística y Bienes Estatales, Sub Gerente de Contabilidad y Sub
Gerente de Tesorería, quienes serán designados mediante resolución de
Gerencia Municipal, debiendo actualizarse por cada año, o eadavez que las
circunstancias lo hagan necesario.

8.3 La comisión será encargada de revisar, evaluar y emitir el acta de viabilidad
de corresponder o, procederá con observar los documentos que forman el
expediente a ser considerado como adeudos.

8.4 La Sub Gerencia de Logística y Bienes Estatales por competencia será la
responsable de realizar todas las gestiones que correspondan para el
reconocimiento de deudas, recomendando la prredencia e improcedencia
del reconocimiento de las obligaciones no pagadas"

8.5 La Gerencia de Administracién y Finanzas, conjuntamente con la Sub
Gerencia de Contabilidad y Sub Gerencia de Tesorería serán las oficinas
encargadas de cautelar el estricto cumplimiento de la presente directiva.

IX. DTSPOSICIONES COi'PLEMENTARIAS

PRIMERA: Los procedimientos de reconocimiento de crédlto devengado que

se encuentre en trámite, se adecuarán a las disposiciones contenidas en la
presente Directiva.

SEGUNDA: Ante aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicarán
supletoriamente las normas vigentes sobre la materia. Adicionalmente se

deberá tener en cuenta la adecuación a cualquier norma legal que establezca

con posterioridad a la fecha de aprobación de la presente Directiva.

TERCERA: La presente Directiva entrará en vigencia el día siguiente de su

aprobación, de existir alguna controversia se aplicará supletoriamente la Ley

General de Sistema de AdrninistraciÓn Financiera,

CUARTA: La comisién se reunirá cada vez que lo amerite, para la evaluación

respetiva de los expedientes.

QUINTA: Queda prohibida la solicitud de reconocimiento de deuda por los

funcionarios o servidores en representaciÓn de los proveedores, ya que

vulnera al Código de Et¡ca de la Función Pública y Código Penal, bajo
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nsabilidad administrativa. Todo trámite, desde la solicitud, es a i

de parte de qulen cree tener derecho al reconocimiento del crédito

ANEXq N" 0l

ACTA N' -2O25.MPU.CRD

APROBACION DE EXPEDIENTES VIABLES DE RECONOCIMIENTO
DE DEUDAS

En la Gerencia de Administración y Finanzas, de la Municipalidad Provincial de
Ucayali - Contamana, siendo las .....horas del día de...... del dos mil veinticinco,
se reunieron el presidente y los integrantes de la Comisión de Reconocimiento
de Deudas de los Ejercicios anteriores, quienes fueron designados mediante
Resolución de Gerencia Municipal N'...

En consecuencia, en cumplimiento a la Directiva No ......|a
Comisión de Reconocimiento de Deudas. a través del presente documento
informa. que se cuenta con ........ {....) EXPEDIENTE VIABLE. dando
conformidad para reconocimiento correspondiente. De los documentos se
adjunta ..........i los cuales ratifican la
veracidad de la prestación del servicio emitido por...
conforme a la información detallada en el siguiente cuadro adjunto al presente.

Por tanto, a fin de dar continuidad al procedimiento regulado por la referida
Directiva, la Comisión de Reconocimiento de Deudas, solicita la emisión del

informe legal; para cuyo efecto, se remite el expediente precisado en el siguiente
cuadro adjunto.?\.)v

Sin más asuntos a tratar se dio por concluida la presente reunión, siendo las
horas del mismo día, suscriben la presente acta los integrantes de la comisión
en señal de conformidad.
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ANEXO N'02

"Año de la Recuperación y Consolidación de la Economía Peruana"

INFqRME N' -2025-MPU-CRD

DE PRESIDENTE DE LA COMISION DE
REVISION Y RECONOCIMIENTO DE DEUDA EJERCICIOS
FISCALES ANTERIORES.

A

ASUNTO

ASESOR LEGAL

REMITE INFORME DE VIABILIDAD A EXPEDIENTE
DERECONOCIMI ENTODE DEUDAS,

REFERENCIA: ACTA N' -2025-MPU-CRD - APROBACION DE
EXPEDIENTES VIABLES DE RECONOCIMIENTO DE DEUDAS

REF DIRECTIVA N" 01 1-2025-MPU-GM-GAF.SGLBE "DIRECTIVA
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVA PARA
RECONOCIMIENTO DE ADEUDOS DE
EJERCICIOS ANTERIORES DE LA IVIUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE UCAYALI_ CONTAMANA

FECHA CONTAMANA,.,......DE 2025

Previo un cordial saludo, me dirijo a usted, a fin de poner de su conocimiento
que la Comisión de Revisión, Evaluación y Reconocimiento de Deuda
correspondiente a expedientes de Deudas generadas en el periodo fiscal
anteriores asignada mediante Resolución de Gerencia Municipal N"... viene
efectuando las acciones de revisión y evaluación de los expedientes que a la
fecha se encuentran en calidad de deuda pendientes de su reconocimiento.

En consecuencia, en cumplimiento a la Directiva N"....
"'Procedimiento Administrativo para Reconocimiento de Adeudos de Ejercicios
anteriores de la Municipalidad Provincial de Ucayali", la Comisión de
Reconocimiento de Deudas, a del oresente documento INFORMA
que se cuenta con...... (.....) Expediente YIABLE. dando conformidad para

su reconocimiento correspondiente, conforme a la información detallada en

el Acta No............. ......-2025-MPU-CRD, adjunto
la presente.

Por tanto, a fin de dar continuidad al procedimiento regulado por la referida

Directiva, la Comisión de Reconocimiento de Deudas, SOLICITA LA EMISION
DEL INFQRME LEGAL; para cuyo efecto, se remite el (los) expediente (s) que

se precisan en eIACTA N"............ ........,."....-2025-MPU-CRD.
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i ii';i

Finalmente, en atención a los procedim¡entos establecidos en la Directiva
No.... una vez emitido el pronunciamiento legal, sírvase
remitir el expediente a la Gg!'encia de Planificación P_resupuesto v
Orqanización. y esta instancia a su vez remitirlo a la Gerencia de
Administración y Finanzas para sureconocimiento mediante Acto Resolutivo.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi
estima personal.

Cordialmente;
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