MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N°03995 del 13 de octubre de 1900

“Afio de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana’

RESOLUCION DE GERENCIA N °05 -2025-MPU-ALC-GM
Contamana, 13 de febrero de 2025.

VISTOS:

La Resolucion de Gerencia N° 002-2023-MPU-ALC-GM, del 21/03/2023; el Expediente
N° 0028904, de fecha 13/12/2024; la Carta N° 127-2025-MPU-ALC-GM-GDS, de fecha
13/02/2025; la Carta N° 0278-2025-MPU-ALC-GM-GPPyO, 13/02/2025; el Informe Legal N°
SSL b 4 '054-2025-MPU-GM-GAJ, de fecha 13/02/2025, y;

<\2|  CONSIDERANDO:

",-f Que, con los antecedentes, analisis, conclusion y recomendacion contenidos en el
“informe Legal N° 062-2023-MPU-A-GM-OAL, del 20/03/2023, |la Gerencia Municipal, expidio
~ )a Resolucion de Gerencia N° 002-2023-MPU-ALC-GM, del 21 de marzo de 2023, mediante
la cual APROBO la Directiva N° 04-2023-MPU-SGPyO denominada “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYO SOCIAL Y SUBVENCIONES
ECONOMICAS EFECTUADA POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI -
CONTAMANA’, en los términos que la referida norma interna, contiene;

Que, mediante Carta N° 127-2025-MPU-ALC-GM-GDS, del 13/02/2025, la Gerencia
de Desarrollo Social, solicita a la Gerencia Municipal, la modificacion de la directiva sub
comento, sugiriendo se agregue con criterio de evaluacién de las solicitudes de apoyo social,
a los eventos o necesidades que surjan de desastres naturales y casos fortuitos;

Que, mediante Proveido de GM N° 656, del 13/02/2025, inserto en la hoja de ruta del
expediente 28904, la Gerencia Municipal, deriva los actuados a la Gerencia de Asesoria
Juridica, a efectos de su evaluacion y pronunciamiento de Ley;

Que, el articulo VI del Titulo Preliminar del TUO de la Ley N° 27444, sefiala respecto
de la “deficiencia de fuentes’, que (i) las autoridades administrativas no podran dejar de
resolver las cuestiones que se les propongan por deficiencia de sus fuentes; en tales casos,
acudiran a los principios del procedimiento administrativo previstos en esta ley; en su defecto,
a otras fuentes supletorias del derecho administrativo y, solo subsidiariamente a éstas, a las
normas de otros procedimientos que sean compatibles con su naturaleza y finalidad; (ii)
cuando la deficiencia normativa haga aconsejable, complementariamente a la resolucion del
caso, la autoridad elaborara y propondra a quien competa, la emisién de la norma que supere
con caracter general esta situacion, en el mismo sentido de la resolucién dada al asunto
sometido a su conocimiento;

Que, el articulo 3° del TUO de la LPAG, sefiala que son requisitos de validez del acto
administrativo, entre otros, /a competencia por la cual el acto administrativo debe ser emitido
por el 6rgano facultado en razén de la materia, territorio, grado, tiempo o cuantia, a través de
la autoridad regularmente nominada al momento del dictado y en caso de 6rganos colegiados,
cumpliendo los requisitos de sesion, quorum y deliberacion indispensables para su emision;

Que, la Ley Organica de Municipalidades, en su TITULO V “LAS COMPETENCIAS Y
FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS GOBIERNOS LOCALES” en su CAPITULO | “LAS COMPETENCIAS
Y FUNCIONES ESPECIFICAS GENERALES”, Articulo 73 “MATERIAS DE COMPETENCIA MUNICIPAL’,
numeral 6 determina que las Municipalidades, tomando en cuenta su condiciéon de
municipalidad provincial o distrital, asumen las competencias y ejercen las funciones
especificas sefaladas en el Capitulo Il del presente Titulo, con caracter exclusivo o
compartido, en las materias siguientes: “6.1. Administrar, organizar y ejecutar los programas locales
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Creada por Ley N°03995 del 13 de octubre de 1900

de lucha contra la pobreza y desarrollo social. 6.2. Administrar, organizar y ejecutar los programas locales
de asistencia, proteccion y apoyo ala poblacion en riesgo, ¥ otros que coadyuven al desarrollo y bienestar
de la poblacion. 6.3. Establecer canales de concertacion entre los vecinos y los programas sociales”;

Que, a su vez, el articulo 84°, numeral 1 “PROGRAMAS SOCIALES, DEFENSA Y
PROMOCION DE DERECHOS” de la Ley Organica de Municipalidades, determina que las
municipalidades, en materia de programas sociales, de defensa y promocién de derechos,
ejercen las siguientes funciones: “Planificar y promover el desarrollo_social en su
circunscripcién en armonia con las politicas y planes nacionales y regionales, de
. manera concertada con las municipalidades distritales de su jurisdiccién”;

C O\ Que, como podra apreciarse, la Directiva sub materia, fue aprobada por Resolucion de
}ta,‘Gerencia Municipal, la cual se encontré y se encuentra premunida de las atribuciones de
O X 'Iéy para emitir este tipo de disposiciones normativas de la entidad, en ese sentido, conforme
S al marco legal vigente, también se encuentra premunido para afinar o perfeccionar el
contenido y alcances de la aludida norma administrativa, ello, mediante la emision del acto
resolutivo correspondiente, respetando la misma formalidades bajo las que se genero el acto
primigenio, contando para dicho efecto con la solicitud conforme de la Gerencia de Desarrollo
“ social, la atencién conforme de la Gerencia de Planeamiento Presupuesto y Organizacion,
asi como con el visto bueno de esta Gerencia de Asesoria Juridica, maxime si el asunto y/o
materia a regularse, €s un asunto de competencia municipal, segun lo establecido en el
numeral 2.2. del inciso 2) del articulo 85° de la Ley N° 27972;

Que, en ese sentido, y ratificando el sustento técnico y legal bajo los cuales fue emitida
la Resolucién de Gerencia N° 002-2023-MPU-ALC-GM, del 21/03/2023, corresponde la
modificacién del inciso 6.5., del numeral 8) de la Directiva “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYO SOCIALY SUBVENCIONES ECONOMICAS EFECTUADA
POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA”, en el sentido sefialado
&N la parte conclusiva del presente informe legal;

Que, conforme a lo dispuesto por la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades,
TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General, en ejercicio de la atribucion
contemplada en el articulo 20°, numeral 6) e la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de
Municipalidades, asi como en lo resuelto mediante Resolucién de Alcaldia N° 096-2023-MPU-
ALC, del 20/02/2023;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la modificacién parcial de la Directiva denominada
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYO SOCIAL Y
SUBVENCIONES ECONOMICAS EFECTUADA POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE UCAYALI - CONTAMANA”, en el extremo del inciso 6.5., del numeral 6), el cual queda
redactado de la siguiente manera.

“6.5. Apoyo social para Actividades de Mejoramiento de Infraestructura.- Se atenderan los
requerimientos de  los representantes de organizaciones, comités, juntas vecinales,
asentamientos humanos, caserios y centros poblados, para el desarrollo de actividades de
mejoramiento de infraestructura publica (local comunal, agencias municipales, escuelas, postas
médicas, puentes o pontones, redes de agua, redes eléctricas, etc. ) 0 para el mejoramiento de
locales institucionales (comedores populares, juntas vecinales, organizaciones deportivas,
organizaciones culturales, organizaciones juveniles, efc. ) los apoyos de esta naturaleza se
efectuaran mediante la entrega de diversos materiales de construccion (fierro, calamina,
materiales agregados, pinturas, tuberias, etc.) segun la necesidad por el limite del monto
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autorizado en la presente directiva, también podran atenderse pedidos de apoyo en situaciones
de emergencia, en caso de desastres naturales, siniestros y casos fortuitos.”

ARTICULO SEGUNDO.- RATIFICAR el contenido restante de la Directiva
denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYO
SOCIAL Y SUBVENCIONES ECONOMICAS EFECTUADA POR LA MUNICIPALIDAD
\ PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA”, aprobada por Resolucion de Gerencia N° 002-
77\ 2023-MPU-ALC-GM, del 21/03/2023, en todo en cuanto no haya sido objeto de modificacion;

e \2 \‘\ ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Desarrollo Social, Gerencia de
_ 4 A’q‘ministracién y Finanzas, y demas unidades organica involucradas con el procedimiento
S ;;_re’guiado por la directiva sub materia, el cumplimiento de la presente resolucion,

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologia de Informacion y
Comunicacién la publicaciéon de la presente Resolucién en el Portal Institucional de la
Municipalidad Provincial de Ucayali (www.muniucayali.gob.pe), y a la Gerencia de Secretaria
° 15]! General y Archivo, su respectiva notificacion y distribucién, a la parte interesada y a las areas
/<// involucradas.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Distribucién
ALC
GM

G8la CanTafie

!PL

Infarmatica
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900
"ANo del Recuperacion y Consoiidacion de ia Economia Fervana”
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion
Sub Gerenciu de Planeamienio y Srganicacion

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO y
ORGANIZACION

DIRECTIVA N° 004-2025-MPU-ALC-
GM-GPPO-SGPyO

“DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE
APOYOS SOCIALES, COMUNIDADES
CAMPESINAS Y OTRAS ORGANIZACIONES
SOCIALES SIN FINES DE LUCRO CON
MATERIALES DE CONSTRUCCION, BIENES DE
CONSUMO Y SUBVENCIONES DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI”
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900

*ANO del Recupeiacion y Consoiidacion de ia Economia Feruana™
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion
Sub Gerencia de Planearmienio y Oiganizacion
DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYO SOCIALES, COMUNIDADES CAMPESINAS Y
OITRAS ORGANIZACIONES SOCIALES SIN FINES DE LUCRO CON MATERIALES DE
CONSTRUCCION, BIENES DE CONSUMO Y SUBVENCIONES ECONOMICAS.
1. OBIJETIVO:

Contar con un documento normativo de gestidn para que en concordancia con las
disposiciones legales y normativas vigentes establezcan los procedimientos
administrativos y acciones a seguir para el control, supervision y responsabilidades en las
unidades orgd@nicas intervinientes en el otorgamiento de apoyos sociales con materiales
de consiruccion, bienes de consumo y subvenciones econémicas de ia Municipaiidad,
a favor de las organizaciones sociales sin fines de lucro del dmbito de la Provincia de
Ucayali.

2. FINALIDAD

La finalidad de la presente directiva es establecer las normas y procedimientos que
deben efectuar y cumplir con eficacia, economia y justicia social, las autoridades vy
personal en ia Municipaiidad Provincial de Ucayaii para ei oiorgamienio de apoyo
social consistentes en Materiales de Construccidon, pequenos bienes de consumo vy
subvenciones econdmicas.

3. BASE LEGAL

> Constitucién Politica del Perd

> Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, Art 56°, 57°, 58°, 59° 64°, 66°, 67° y 68°.

> Decretfo Legislativo 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto

> Decreto Supremo N° 004-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el TUO de la Ley N°
27444, Ley de Proceso Administrativo General

4. ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacion obligatoria para todos las
Gerencias y Unidades Orgdnicas de la Municipalidad Provincial de Ucayali.

La aplicacién de la presente directiva tiene el caréGcter de emergencia social y alcanza
solo a organizaciones, instituciones sin fines de lucro, que tienen residencia en la
Provincia de Ucavali v que demuestran que redlizan labor social permanente
debidamente comprobada y personas naturales cuya condicion socio econdmica sed
de pobreza, pobreza extrema, estado de abandono, y otros casos de suma urgencia
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5. VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de la aprobacion mediante
acto resolutivo del Despacho de Alcaldia.

é. RESPONSABILIDADES
6.1. RESPONSABILIDADES DEL GERENTE MUNICIPAL

El Gerente Municipal es responsable de:

a) Velar por el fiel cumplimiento de lo establecido en la presente norma.
b) Poner a consideracion del alcalde y/o Concejo Municipal las subvenciones
solicitadas, segun comresponda, para su pronunciamiento Correspondiente.

4.2. RESPONSABILIDAD DE LA SECRETARIA GENERAL Y ARCHIVO
La Gerencia de secretaria general y Archivo es responsable de:

a) Elaborar los proyectos de resolucién de Alcaldia para la aprobacion del
otorgamiento de apoyo social y/o subvenciones econémicas.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900

“ANo del Recupeiucion y Consolidacion de ia Econormia Peivana”
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion
Sub Gerenciu de Planeamienio y Srganicacion

b) Notificar las resoluciones de Alcaldia que apruebe los apoyos sociales y/o
subvenciones oioigadas, a la Gerencia Municipai, Geiencia de Flaneamienio,
Presupuesto y Organizacion, Gerencia de Desarrollo Social, y demas oérganos
invoiucrados, asi Como ios beneiicianos.

6.3. RESPONSABILIDADES DE LA GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

La Gerencia de Desarrollo Social es el responsable de:

a) Evaluar mediante informe, las solicitudes, de subvenciones presentadas en el aspecto

socio economico.

bl Supervisar el adecuado destino vy finalidad del otorgamiento de los apoyos sociales
y/o subvenciones, mediante la emision de un informe de verificacién posterior,
certificando de buen uso de los recursos econdmicos y materiales proporcionados.

c) Evaluar de manera trimestral, la ejecucién de los apoyos sociales y/o subvenciones
otorgados a organismos sociales sin fines de lucro, personas naturales, en funcién a la
poblacién objetiva, a fin de determinar si los recursos asignados son utilizados conforme
a los objetivos y metas que motivan el otorgamiento esta evaluacién deberd
contempiar ios resuliados aicanzados y ei andiisis dei cosio beneficio respeciivo, ia que
deberd ser remitida a la Gerencia Municipal y Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y

Organizacién para su respectiva consolidacién y remisién a los organismos rectores.

d} Realizar las coordinaciones correspondientes, a fin de programar y determinar en el
marco del principio de legalidad y transparencia, los montos y los beneficios a ser
considerados para el siguiente ejercicio fiscal.

e) Implementar un registro de Organizaciones sinfines de lucro o personas naturales que
han sido beneficiarias de algiun tipo de apoyo social y/o subvencion de la
Municipalidad, emitiendo un informe trimestral al alcalde con copia a Gerencia
Municipal.

f) Coordinar la programacién oportuna de los beneficiarios a ser considerados para el
siguiente ejercicio fiscal.

6.4. RESPONSABILIDADES DE LA GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

a) Evaluar mediante informe, las solicitudes, de Apoyo Social presentadas respecto a
materiales de construccion y otros apoyos de cardcter constructivo.

D) Supervisar el adecuado desiino y fingiidad del oforgamienio del apoyo sociai,
mediante la emisidn de un informe de verificacién posterior, certificando de buen uso
de los materiales proporcionados.

c) Emitir el informe final del apoyo social proporcionado seficiandeo la poblacion
beneficiaria, de la ejecucién de los apoyos sociales otorgados a organismos sociales sin
fines de lucro y personas naturales, a fin de determinar si los recursos asignados son
utilizados conforme a los objetivos y metas que motivan el otorgamiento de este apoyo,
la evaluacién deberd contemplar los resultados alcanzados y el andlisis del costo
beneficio respectivo, la que deberd ser remitida a la Gerencia Municipal y Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Organizacién, para su respectiva consolidacién y remision
a los organismos reciores.

4.5. RESPONSABILIDADES DE LA GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
ORGANIZACION

El Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Organizacién es responsable de:

a) Otorgar la disponibilidad presupuestal y certificacién para su corespondiente tramite
de aprobacion.

b) Verificar y aprobar ia ceriiiicacion presupuestal a fraves del modulo de procesos
presupuestario SIAF-GL.

4.4, RESPONSABILIDADES DE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
El Gerente de Administracién y Finanzas es responsable de:
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900
“AND del Recuperacion y Consolidacion de ia Economia Peivana”
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion
Sub Gerencia de Fianeaimienio y Organizacion

a) Ditigir, supeivisai y auioiizar os desermboisos financieros para el oioigarienio de 10s
apoyos sociales y /o subvenciones.

D) Supervisar s piocesos lecnicos de adquisiciones de ios bienes de disinibucion
gratuita a los beneficiarios.

c) Financiar los gastos segin lo aprobado por el concejo concordado por la Resolucién
de Alcaldia.

6.7. RESPONSABILIDADES DE LA SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y BIENES ESTATALES
[l jefe de la Oficina de Abastecimientos es responsable de:

a) Conducir, organizar y ejecutar las adquisiciones y contrataciones originadas para el
otorgamiento de bienes y/o servicios a subvencionar, requeridos por el drea usuaria que
canalizara la entrega de la subvencion,

b) Supervisar y administrar el adecuado ingreso al aimacén de los bienes adquiridos
cumpliendo con las normas y disposiciones del Sistema Nacional de Abastecimientos y
su reglamento.

4.8. RESPONSABILIDADES DE LA SUB GERENCIA DE TESORERIA
El Sub Gerente de Tesoreria es responsable de:

a) Verificar, gue el otorgamiento de las subvenciones en efectivo, que se tramitan, sea
recibido previa identificacion del beneficiario, estd en cumplimiento de la norma se
haran efectivos mediante una Orden de Pago Electréonica (OPE).

b) Traiandose de Organizaciones sin fines de iucro, esta debera acreditar ademas ia
calidad de representante legal de la misma con documento sustentatorio, de acuerdo
a lo dispuesto por la Resolucién de Alcaldia.

6.9. RESPONSABILIDAD DE LA SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

El Sub gerencia de contabilidad es responsable del registro contable de acuerdo a la
condicién del apoyo asignado.

7. PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DEL OTORGAMIENTO DEL APOYO SOCIAL Y/O
SUBVENCION

7.1. El responsable de la recepcidén de documentos y la asignacién del nimero de
expediente es la Unidad de Tramite Documentario a cargo de La Gerencia de
secretaria general y Archivo de la Municipalidad, quien verificara, previamente a la
recepcién del mismo, gue la solicitud de subvencién cumpla con las condiciones
estipuiadas en ei numerai & de ia presenie Direciiva, asi como con ios requisiios
establecidos en el mismo numeral.

7.2. La solicitud de apoyo social y/o subvencion presentada serd remitida a la Gerencia
de Desarrolio Social, o fin gue siga con el siguiente procedimiento:

a) solicitud de apoyo social y/o subvencion serd remitida a la Subgerencia de
Programas Sociales a efectos de que un trabajador social o quien haga sus veces

proceda a redlizar la evaluaciéon del mismo. Asimismo, determinara el monto de la
subvencidn en el caso solicitado, verificando los costos en los casos de salud, defuncion,
enfre otros relacionados con el bienestar del solicitante. Dicho monto debe ser
calculado dentro de los limites establecidos. Finalmente, se emitird un informe socio
economico ai respecio gue conienga ia situacion sociai y economica del soiicitanie, ei
motivo por el cual requiere la ayuda, sugiriendo el monto y/o tipo de apoyo a otorgar,

entre otra informacién relevante segun sea el caso.

b} En el caso que el apoyo social solicitado sea para una construccion (mantenimiento
de ambientes) o de apoyo con materiales de construccién para la realizacién del
cdlculo respectivo, la documentacién con el informe de evaluacién socio econdmico

serd derivada a la Gerencia de Infraestructura.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900
“ANO del Recuperacion y Consuiidacion de ia Econoimia reivana’”
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizaciéon
Sub Gerenciu de Flunearmienio y Organizacion

<) La Sub Geiencia de Fiogramas Sociaies y Fobiuciones Vuinerabies, arnexaia a ia
solicitud el informe emitido, el proyecto de Acta de Apoyo y remitird a la Gerencia de
Desairoiio Sociai a in de que sea deiivado a ia Geiencia de Fianeamienio, Fiesupuegsio
y Organizacion para otorgar la disponibilidad presupuestal.

7.3. La Gerencia de Infraestructura, emitird el informe determincndo la cantidad de
materiales a otorgar, el destino en su utilizacién, sefialando si requiere apoyo técnico, las
actividades a efectuar y el tiempo estimado de su ejecucién, asi como el Proyecto de
Acta de Apoyo con el respectivo requerimiento, remitird a la Gerencia de
Pianeamienio, Fresupuesio y Organizacion para oforgar ia disponibiidad presupuesiai.
7.4, La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacién remite los documentos
recepcionada a la Sub Gerencia de Presupuesto para que otorgué la disponibilidad
presupuestal, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto v Qrganizacion, si es
procedente remite la documentacidon completa a la Gerencia Municipal para
continuidad del trémite.

La Cerencia Municipal, remite la d
Juridica, solicitando la Opinidn Legal, la Gerencia de Asesoria Juridica remitird su
informe legal a la Gerencia Municipal recomendando la viabilidad o no de la solicitud
de apoyo y/o subvencion. El informe legal es derivado a la Gerencia Municipal y bajo su
evaluacién de procedencia remitird todos los actuados a consideracion del alcalde.

7.6. El alcalde decidird si se hace efectivo la solicitud de subvencién, con su V° B°,
dispondra que secretaria general agende para ser sometida a sesién de concejo para

slelallels

7.7. La secretaria general con el acuerdo de concejo favorable noftificara con
Resoluciéon de Alcaldia a los Organos y/o unidades Orgdnicas involucradas y a la
Gerencia de administracion v Finanzas. Dicha Resolucién contendrd el nombre del(los)
beneficiario(s), el monto, bien o materiales a otorgar.

7.8. La Gerencia de Administracién y Finanzas remitird lo solicitando a la oficina
correspondiente:

a) En el caso gue el apoyo se oforgue mediante ia enirega de bienes y/o maieriales, se
solicitara a la Oficina de Abastecimientos que realice los procedimientos logisticos
respectivos, teniendo como referencia los requerimientos y/o TDR remitidos por el Area
de Bienestar Social o Gerencia de Infraestructura.

b) En el caso que la subvencion se otorgue mediante la emisién de dinero, toda la
documentaciéon la secretaria general, deriva a la Gerencia de Administracién vy
Finanzas.

c) La Gerencia de Administracidon y Finanzas con todo lo actuado deriva la
documentacién a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto solicitando la
Certificacion Presupuestal.

7.9. La Gerencia de Fianeamienio, Presupuesio y Organizacion soiiciia a ia Sub
Gerencia de Presupuesto la afectacion presupuestal y la certificacidn, para ser remitida
a la Gerencia de Administracién y Finanzas.
7.10. La Gerencia de Desarrollo Social hard el segu
con el Despacho de Alcaldia coordinard el trédmite para la ejecucié
apoyo social y/o subvencién correspondiente.

7.11. La Gerencia de Desarrollo Social levara un registro de los apoyos sociales y/o
subvenciones efectuadas por el ejercicio fiscal indicando el nombre del (los)
beneficiario(s), edad, direccién, monto, bien o materiales recepcionada, motivo por el
cual ha sido otorgado vy el nUmero de la Resolucidon de Alcaldia correspondiente. El
modo dei regisiro se presenia en ei Anexo 04 de ia presente directiva.
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MURNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900
AN del Recuperacion y Consoiidacion de ia Economia Pervana”™
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizaciéon
Sub Gerencia de Fianeamienio y Gigarnizacion
8. DISPOSICIONES GENERALES DE LAS CONDICIONES PARA LOS APOYOS SOCIALES Y/O

SUBVENCIONES ECONOMICAS
Para el oluigarmienio de ios upoyos socidgies y/o subvencion economica debeld
cumplirse las siguientes condiciones:

Iy cor roaniAl st "~ ~
[ i b

Py -~ I
e sei resigen o5 ae a

8.2. Se priorizard la subvencién econdémica por razones de salud y de sepelio de
familiares directos, entre otros sustentados. (Por ejemplo; certificados médicos, recetas
médicas, debidamenie cerlificados de defuncion, consiancias, enire oiros)

8.3. No contar con ningUn tipo de seguro que cubran gastos de prestaciones de salud.
Excepcionalmente si el beneficiario es asegurado en el Seguro Integral de Salud - 815, se

podrd brindar subvenciones en caso de medicina o procedimientos que el seguro no
otorgue o con lo que cuente en el momento de la necesidad y que de no tenerio

ponga en riesgo la vida del paciente.

8.4. Las personas naturales podrén solicitar apoyo social y/o subvencién por medio de
una institucion, solo si se trata de una instituciéon sin fines de lucro, de acuerdo a sus
estatutos en los registros pablicos, para lo cual debe presentar Declaracion Jurada
debidamente llenada, de determinarse que la informacién presentada no fuera cierta,
la Municipalidad procederd legalmente por los dafios y perjuicios ocasionados.

8.5. El monto maximo a otorgarse se establece de la siguiente manera:

> Subvencién Economica hasta el 70% de una UIT.

> Apovyos Sociales (materiales de construccién y bienes de consumo) hasta el 90 % de
una UIT.

> Casos especiales Apoyos sociales construccidon o mantenimiento de ambientes hasta
1.5de una UlT

8.6. Presentar los documentos que acrediten la situacién de necesidad (constancia), de
domicilio, de ingreso econémico o declaracion jurada de carecer de ingresos, situacion
de salud de ser el caso del informe médico o documento que indique el diagnostico
(anexar receias médicas y ordenes de examenes cClinicos) y ofros documenios
sustentatorios. (En aplicacién del principio de priviegio de controles posteriores, la
Municipalidad podréd comprobar la veracidad de la informacién presentada, de

acuerdo o log previsto en g ley de Pracadimianta Adminictrativo General NO 274441
S Ht‘-'l-llu i y AN N N e N LALEY A Il AL Y i T ‘r’u
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8.7. Las subvenciones no estdn dirigidas al personal que labora en la Municipalidad
Provincial de Ucayali (Decreto Legislativo N° 276, N° 726, y N° 1057), aun cuando sean

residentes del distiito, en cudiguiera de ios Citados.

8.8. El beneficiario suscribird un Acta sobre el empleo del apoyo social y/o subvencién y
compromiso de rendicién (Anexo 3), teniendo como plazo 5 dias para la rendicion.

9. REQUISITOS GENERALES

La institucién o persona natural debe presentar ante mesa de partes una solicitud
dirigida al sefior alcalde de la Municipalidad Provincial de Ucayali, pudiendo ser
persona natural (Segun Anexo 01) en caso de subvencion economica, O persona
natural o juridica (Segin Anexo 02) en el caso de bienes de consumo o materiales de
construccién adjuntando los documentos de sustento correspondientes al apoyo social

wvin erilhvanciAan ealimniteAes
Y/ C SUCVENCICN STHliGuG.,

Dicha solicitud contendré expresamente la siguiente informacién y documentos:

a) Razén social, si fuese persona juridica o nombre y apellido, si fuese persona natural.
b) Copia de DNI y/o RUC.
c) Direccién de la persona natural o juridica solicitante.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900

“ANO dei Recuperucion y Consolidacion de la Econoinia Peivana”

Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion

Sub Gerencia de Planearmienio y Giganizacion

d) Nombres apellidos, DNI del representante legal, en caso de persona juridica.
g) Paia el cuso de las peisonas juiidicas, manifesiar medianie Deciairacion Juiada gque
se trata de una institucidn sin fines de lucro de acuerdo con sus estatutos, debidamente
inscrifas e Regishios Poblicos de lu SUNARFP  (indicando el numeio de puariida
electrénica). Posteriormente, esta informaciéon serd verificada por la Gerencia de
secretaria general y Archivo.
f) Breve descripcion, explicando las razones por la cual solicita la subvencion, que
evidencien necesidades graves que requieran atencion urgente.
g) Adjuntar los documentos pertinentes que sustenten la solicitud.
h) Firma del solicitante.

~ 10. DISPOCICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA: T presente Reglamento entra en vigencia el dia siguiente de su aprobacidén,
para lo cual la Gerencia de secretaria general y Archivo deberd efectuar la nofificacién
oportuna del mismo. .

SEGUNDA: De evidenciarse en el confrol posterior, adulieracion, falsiicacion y taisedad
en la informacién que sustenta la subvencidn, previo informe de las unidades oradnicas
competentes, lo actuado se remitird a la Procuraduria Publica Municipal, para el inicio
de las acciones legales, penales, civiles y administrativas, segin sea el caso, para

; inirim it e lne A ¢ ~A
resarcir a la municipalicdad por 10s aaios OCTsIioNTdos.

TERCERA: No se considera subvencién, la adquisicion de rifas, entradas, polladas o
similares.

CUARTA: La presente Directiva entra en vigencia a partir de la fecha de aprobacién con
Resolucién de Alcaldia.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900
“ANO del Recuperacion y Consuiidacion de ia Ecunoinia Fervana”
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion
Sub Geiencia de Fianeariienio y Oigunizacion

ANEXO 1
' MODELO DE FORMATO
e \ SOLICITUD PARA PERSONAS NATURALES SUBVENCION ECONOMICA
“ANO......
Senor:

Alcalde de ia Municipaiidad Frovincial de Ucayaii

O, ssuvessimvaimmsisvsissiesvasssivs s s s , con DNI N° ... Domiciliado
BB i o S A R A S s T En mi condicién de ciudadano residente en
el distriio de....ccceeviviinininnnn. de ia Provincia de Ucayaii, fengo a bien dirigirme a Usted
para solicitarle el apoyo de la municipalidad para el otorgamiento de una subvencion
econdmica por la suma de S/ i ( .. en letras....) a razén
e

Y que debido a mi situacién econdmica de pobreza no es imposible solventar el gasto.
Para el trmite respectivo, adjunto la siguiente documentacién.

a) Foiocopia del DNI dei solicitanie.
b) Documentos que justifican la subvencién econdmica.
c) Otros (indicar)

Contamana.............. De ......... 20...

Firma del
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900
“AMNo del Recuperucion y Consolidacion de ia Econormia Fervana”
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion
Sub Gerenciu de Flaneamienio y Organizacion

ANEXO 2
MODELO DE FORMATO

SOLICITUD PARA PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS PARA APOYQ CON BIENES DE
CONSUMO Y/O MATERIALES DE CONSTRUCCION

Alcalde de la Municipalidad Provincial de Ucayali

YO caninionsasion sy v e s i oo s ee s veatinssavaras , con DNIi N% . Domiciiiado
L PSR En mi condicion de ......ccooieviiiiiieninnnnns
residente en el distrito de......ccoooeveniinani. de la Provincia de Ucayali, tengo a bien

dirigirme a Usted para solicitarle el apoye de la municipalidad para el otergamiento de
materiales de construccion Y/o Bienes de CONSUMO PO ...iiiiinieneiesienaancieneeseanaanas
consistente en: (describir los materiales de construccidn o bienes de consumo

requeridos)

5)

que debido a la situacién econdémica de pobreza que venimos atravesando no nos es
imposibie solventar el gasto.

Para el tframite respectivo, adjunto la siguiente documentacioén.

a) Fotocopia del DNI del solicitante.

b) Documentos que justifican la subvencién econdmica.

c) Otros (indicar)
Contamana ............. De......... 20 ...

Firma del solicitante
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900
“ANO dei Recupeiacion y Consoiidacion de ia Economia Peruana”
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion
Sub Geienciu de Flaneumienio y Siganicacion

ANEXO 3

MODELO DE ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DE CONSTRUCCION, BIENES DE CONSUMO
Y/O SUBVENCIONES ECONOMICAS.

En la Ciudad de Contamana, a los ......... dias del mes de .................. del afio 20..........
Recepciond de parte de la Municipalidad Provincial de Ucayali como apoyo social lo
siguiente:

Lo(s) cual(es) sera(n) utilizado(s) Unica y exclusivamente en (describir para que ha
recibido el apoyo), objeto de mi solicitud, la misma que fue aprobada con Resolucién

D s s senmnssnnsrensananssns spsannsas de fecha............ de .......... 20....
Como muestra de cumplimiento me comprometo a presentar el informe respectivo en
un plazo de ...... , dias culminados (rellenar el objeto del apoyo).

Por lo expuesto en sefial de veracidad, firmo al pie y coloco mi huella digital,
sometiéndome a las sanciones de ley en caso de incumplimiento de mi compromiso.

Contamanag, ......... de ............ 20....

NOMBRE Y APELLIDOS DEL (OS) BENEFICIARIO(S):

FIRMA DE(L) (LOS) BENEFICIARIO(S) HUELLA DIGITAL
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900
“ANO del Recupeiucion y Counsoidacion de ia Economia Peluuna”
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion
Sub Gerenciu de Planearmienio y Srganicacion

ANEXO 4
MODELO DE REGISTRO DE APQYQS CON BIENES DE CONSUMO Y SUBVENCIONES

ECONOMICAS o

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI

MODELO DE REGISTRO DE APOYOS CON BIENES DE CONSUMO Y SUBVENCIONES
ECONOMICAS

|

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE: GERENCIA
v DE DESARROLLO SOCIAL

NOMBRE DEL | DIRECCION APOYO MOTIVO N° DE OBSERVACIONES
BENEFICIARIC ECONCMICT RESCLUCION
DE
APRCBACICN
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA
Creada por Ley N° 03995 del 13 De octubre de 1900
“ANO dei Recupeiacion y Consolidacion de ia Econoria Peluana”
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion
Sub Gerenciu de Planeamienio y Gigainizacion

ANEXO 5
TERMINOS CONCEPTUALES VINCULADOS A LA DIRECTIVA

SUBVENCION: La subvencién es una aportacion de tipo econémico percibida por una
persona o grupo de personas desde un organismo publico, la cual no debe
reemboisarse. Su objetivo es de ayudar a lievar a cabo una actividad que necesiia una
inversion alta o la que la persona en cuestion no podria hacer frente en solitario.

APQYQ SOQCIAL: iniciativa destingda g maiarar lace condicinnas Ade vida de uno
AL T SLVGIALL vao QestiinQca rar o of ey G ViU Gt vh
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poblacién. Provision de ayuda o asistencia a una o mas personas Esto permite que las

necesidades cacialac hacirae Ae un individun ceon saticfachos nor medio de o
necesicaaes seciaies DAsC as ae un Inaivicue sedn saisiecnas roer medic G A

interaccién de otros.

BIENES DE CONSUMO: Es ia mercancia final de un proceso de produccion para satisfacer
las necesidades de las personas de manera directa, los bienes de consumo no son
bienes de capilal, si no que el beneficiario final los utilice en su beneficio.

Dentro de este grupo, pueden considerarse a los bienes perecederos, aquellos que
cuentan con un corto plazo para consumirse.

Ejemplos de Bienes de Consumos

> Alimentos.

> Herramientas.

> Mobiliario escolar

> Otros.

MATERIALES DE CONSTRUCCION: Se definen como materiales de construccién a todos los
elementos © cuerpos que integran las obras de construccion, cualquiera gque sed su
naturaleza, composicién y forma, de tal manera que cumplan con los requisitos minimos
para tal fin. Por ejemplo:

> Cemento
> Ladrillos

> Fierros

> Tuberia

> Agregados
> Pinturas

> Oftros

PERSONA JURIDICA: Es una entidad conformada por una, dos © mas personas que
ejerce derechos y cumple obligaciones a nombre de la empresa creada.

PERSONA NATURAL: Es una persona que ejerce derechos y cumple obligaciones a fitulo

nersonal
eI
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