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Contamana, J | ENE 2023

VISTOS:

Escaneado con CamScanner

La Carta N° 056-2023-MPU-A-GM-GPPyO, de fecha 25 de enero de 2023, Informe N° 005-
2023-MPU-C-ALC-GM-GPPO-SGPyO-LNP, de fecha 25 de enero de 2023, Informe Legal N°
018-2023-MPU-A-GM-OAL, de fecha 27 de enero de 2023, y:

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por el articulo tnico de
la Ley N° 30305, establece que las municipalidades son 6rganos de gobierno local, con
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, lo cual es
concordante con lo dispuesto en el articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades — Ley N° 27972 y, que dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos
de gobierno, administrativos y de administracion con sujecion al ordenamiento juridico™

Que, conforme a lo dispuesto en el numeral 6), del articulo 20°, concordante con lo dispuesto
en el articulo 43° de la Ley N° 27972 - "Ley Organica de Municipalidades", prescriben como
una de las atribuciones del Alcalde la de dictar Resoluciones de Alcaldia y por la cuales
aprueba y resuelve, los asuntos de caracter administrativo; sin embargo, también el articulo
74° de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General" le permite
desconcentrar competencias en los 6rganos jerarquicamente dependientes de dicha Alcaldia:

* Que, mediante articulo 4° de la Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacién de la Gestion
del Estado, declara que el proceso de modernizacion de la gestion del Estado tiene como
finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de
manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de
los recursos publicos.

Que, con Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, resuelve aprobar las Normas de Control
Interno, cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucion, las mismas que son de
aplicacion a las Entidades del Estado de conformidad con lo establecido por la Ley N° 28716,
Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, asimismo en numeral 3.7 del capitulo I,
establece que la entidad, los titulares, funcionarios y servidores publicos estan obligados a
rendir cuentas por el uso de los recursos y bienes del Estado, el cumplimiento misional y de
los objetivos institucionales, asi como el logro de los resultados esperados, para cuyo efecto
el sistema de control interno establecido debera brindar la informacion y el apoyo pertinente.

Que, conforme Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, se aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, se establece las disposiciones y procedimientos generales
relacionados con la ejecucion financiera y demas operaciones de tesoreria, ademas de las
condiciones y plazos para el cierre de cada Afo Fiscal, a ser aplicados por las Unidades
Ejecutoras de los pliegos presupuestarios del Gobierno Nacional y de los Gobiernos
Regionales; asi como por los Gobiernos Locales; en este ltimo caso incluye disposiciones
especificas que, adicionalmente, deben ser cumplidas por dicho nivel de gobierno.

Que, la Resolucién Directoral N° 004-2009-EF/77.15, resuelve modificar el articulo 40° de la
Directiva de Tesoreria N° 002-2007-EF/77.15, aprobado por la Resolucion Directoral N” 002-
2007-EF/77.15; estableciendo lo siguiente:
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institucién para el pago de obligaciones que, por la naluraleza de determinada
funciones o caracteristicas de ciertas lareas o trabajos indispensables para el
cumplimiento de sus objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera
directa por la Oficina General de Administracién o la que haga sus veces en la
Unidad Ejecutora o Municipalidad, tales como: a) Desarrollo de eventos, talleres o
invesligaciones, cuyo detalle de gastos no pueda conocerse con precisién ni con la
debida anticipacién. b) Contingencias derivadas de situaciones de emergencia
declaradas por Ley. c) Servicios bésicos y alquileres de dependencias que por
razones de ubicacién geogréfica ponen en riesgo su cumplimiento dentro de los
plazos establecidos por los respectivos proveedores. d) Adquisicion de bienes y
servicios, ante restricciones justificadas en cuanto a la oferta local, previo informe
del 6rgano de abastecimiento u oficina que haga sus veces, y para los relacionados
con la preparacién de alimentos del personal policial y militar. e) Acciones
calificadas de acuerdo a ley como de caracter "Reservado’, a cargo de las
dependencias del Ministerio del Interior, Sistema Nacional de Inteligencia y del
Ministerio de Defensa. ‘

40.2 Se regula mediante Resolucién del Director General de Administracion o de quien
haga sus veces, estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripcion del
objeto del “Encargo”, los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que
deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que
tomara el desarrollo de las mismas y el plazo para la rendicién de cuentas
debidamente documentada.

40.3 La rendicién de cuentas no debe exceder los tres (3) dias hébiles después de
concluida la actividad maleria del encargo, salvo cuando se trate de aclividades
desarrolladas en el exterior del pals, en cuyo caso puede ser de hasta quince (15)
dias calendario.

40.4 La utilizacién de esta modalidad de ejecucién es para fines distintos de los que
tienen establecidos el Fondo para Pagos en Efectivo o Fondo Fijo para Caja Chica
y los vidticos, no exime del cumplimiento de los procedimientos de adquisicion
aplicables de acuerdo a Ley, y es de exclusiva competencia y responsabilidad de
las Unidades Ejecutoras y Municipalidades.

40.5 No procede la entrega de nuevos "Encargos” a personas que tienen pendienles |
rendicion de cuentas o devolucion de montos no utilizados de “Encargos’

anteriormente otorgados, bajo responsabilidad del Director General de
Administracion o de quien haga sus veces.”

v

J3333111

Que, el literal f) del numeral 10.4 del articulo 10° de la Resolucién Directoral N° 001-2011-
EF/77.15, que establece las disposiciones complementarias de la Directiva de Tesoreria N°
002-2007-EF/77.15, dispone expresamente que el Director General de Administracién, o
quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la administracion de la Caja Chica, en
la misma oportunidad de su constitucion, y disponer la realizacion de arqueos inopinados sin
perjuicio de las acciones de fiscalizacion y control a cargo del Organo de Control Institucional.

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, sefiala en su articulo 8° que la Oficina de Presupuesto o la que haga
sus veces es responsable de conducir el Proceso Presupuestario de la Entidad, sujetandose
a las disposiciones que emita la Direccién General de Presupuesto Publico, para cuyo efecto,
organiza, consolida, verifica y presenta la informaciéon que se genere en sus respectivas
unidades ejecutoras y en sus centros de costos, asi como coordina y controla la informacion
de ejecucion de ingresos y gastos autorizados en los Presupuestos y sus modificaciones, los
que constituyen el marco limite de los créditos presupuestarios aprobados.

Con arreglo al marco Legal de la Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, se aprueba la
Directiva de Tesorerla N° 001-2007-EF/77.15 y el Decreto Legislativo N° 1440, y a lo dispuesto
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el articulo 6°, articulo 20°, numeral 6 y 17 de la Ley Organica «le Municipalidades - Ley.
27972, modificatorias y normas conexas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 003-2023-MPU-SGPyO - Directiva
Normas y Procedimientos para el Otorgamiento, Utilizacién y Rendicién de Fondos Bajo
la Modalidad de Encargos Internos de la Municipalidad Provincial de Ucayali -
Contamana, la cual consta de 9 articulos y 3 anexos, la misma que forma parte integrante de
la presente Resolucion.
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ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, que la Gerencia de Administracion y finanzas, Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion, y Areas competentes realicen el fiel
cumplimiento de la Directiva descrita en el parrafo precedente, de acuerdo a sus
competencias.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, a la Oficina de Informatica y Estadistica la publicacion_
de la presente Resolucion en el Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de Ucayali
(www.muniucayali.qob pe), y a la Oficina de Secretaria General y Archivo, su respectiva
notificacion y distribucién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
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INFORME LEGAL N° 018-2023-MPU-A-GM-OAL. s

AL : Econ. HUGO POMPEYO TUESTA SALDANA.
Gerente Municipal de la MPU - Contamana.

ASUNTO : INFORME LEGAL SOBRE APROBACION DE PROYECTO DE
DIRECTIVA N° 003-2023-MPU-SGPYO.

REFERENCIA : a) Carta N° 056-2023-MPU-ALC-GM-OAL-GPPyO.
b) Informe N° 005-2023-MPU-C-ALC-GPPO-SGPyO-LNP.

FECHA : Contamana, 27 de enero de 2023.

Por el presente me dirijo a su Despacho para informar, en relacién al asunto y documento de la
referencia, lo siguiente:

. ANTECEDENTES:

1.1. Mediante Carta N° 056-2023-MPU-ALC-GM-OAL-GPPyO, de fecha 25 de enero del 2023,
el Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Organizacién, remite el Informe N° 005-2023-
MPU-C-ALC-GM-GGPO-SGPyO-LNP, suscrita por el Subgerente de Planeamiento y
Organizacion, respecto al Proyecto de la Directiva Interna que regula Normas de
Procedimientos, Utilizacion y Rendicion de fondos Bajo la Modalidad de Encargos Internos
de la Municipalidad Provincial de Ucayali — Contamana. la misma que tiene como objetivo
establecer los lineamientos y procedimientos para el otorgamiento, ejecucién y rendicién
documentada de los fondos concedidos bajo la modalidad de Encargos Internos, en la
Municipalidad Provincial de Ucayali — Contamana.

Mediante proveido N° 495, del 26 de enero de 2023, la Gerencia Municipal, envia los
actuados a esta Oficina de Asesoria Legal, solicitando opinién Legal respecto a la
aprobacion del proyecto de Directiva N° 003-2023-MPU-SGPyO.

IIl. ANALISIS.

2.1. Es requisito de validez de los actos administrativos y de administracién, la sujecién de
estos, entre otros, al principio administrativo de legalidad, previsto como tal en el numeral
1.1., del inciso 1) del articulo IV del Titulo Preliminar del TUO de la Ley N° 27444, por el
cual “Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y
al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para
los que les fueron conferidas”.

22 La revision del Informe N° 005-2023-MPU-C-ALC-GM-GPPO-SGPyO-LNP, sefala que la
finalidad de la Directiva es contar con un instrumento técnico normativo que oriente y
determine responsabilidades en el otorgamiento de los fondos otorgados bajo la modalidad
de encargos internos, destinados a la ejecucion de actividades especificas con caracter
de urgente, sujetos a rendicion de cuentas debidamente sustentadas; del mismo modo
cautelar la correcta administracion de los fondos de la Municipalidad provincial de Ucayali
— Contamana, observando la racionalidad y austeridad en la ejecucion del gasto, sin poner
en riesgo los objetivos institucionales; asimismo establecer disposiciones y procedimientos
en el uso, control y rendicion de cuenta documentada de los encargos internos otorgados
a servidores y funcionarios de la Municipalidad Provincial de Ucayali- Contamana, para los
fines institucionales.

2.3.  Mediante articulo 4° de la Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del

Estado, declara que el proceso de modernizacién de la gestion del Estado tiene como

finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de

manera que se logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso
de los recursos publicos.

24.  Mediante Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, resuelve aprobar las Normas de

Control Interno, cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucion, las mismas
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que son de aplicacion a las Entidades del Estado de conformidad con lo establecido por Q-

Ley N° 28716, Ley de Conltrol Interno de las Entidades del Estado, asimismo en numeral ~ £

3.7 del capltulo 111, establece que la entidad, los litulares, funcionarios y servidores publicos

estan obligados a rendir cuentas por el uso de los recursos y bienes del Estado, el

cumplimiento misional y de los objetivos instituclonales, asl como el logro de los res'ultados

esperados, para cuyo efecto el sistema de control interno establecido debera brindar la

informacion y el apoyo pertinente. .

25.  Con Resolucidn Directoral N° 002-2007-EF/77.15, se aprueba la Directiva de TesorerlaN
001-2007-EF/77.15, se eslablece las disposiciones y procedimientos generales
relacionados con la ejecucion financiera y demas operaciones de lesoreria, ademas de las
condiciones y plazos para el cierre de cada Afio Fiscal, a ser aplicados por las Unng!ades
Ejecutoras de los pliegos presupuestarios del Gobierno Nacional y de |o§ Goli)ngrnos
Regionales; asl como por los Gobiernos Locales; en este ultimo caso incluye qlsp05|C|ones
especificas que, adicionalmente, deben ser cumplidas por dicho nivel de gobierno.

26. LaResolucién Directoral N° 004-2009-EF/77.15, resuelve modifiquese el articulo 40 de la

Directiva de Tesorerfa N2 001-2007-EF/77.15, aprobada por la Resolucién Directoral N*

002-2007-EF/77.15, por el siguiente:

40.1 Consiste en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a persona_l de la
institucion para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas
funciones o caracleristicas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el
cumplimiento de sus objelivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera
directa por la Oficina General de Administracion o la que haga sus veces en la Unidad
Ejecutora o Municipalidad, tales como: a) Desarrollo de eventos, lalleres 0
investigaciones, cuyo detalle de gastos no pueda conocerse con precision ni con {a
debida anticipacién. b) Contingencias derivadas de situaciones de emergencia
declaradas por Ley. c¢) Servicios basicos y alquileres de dependencias que por
razones de ubicacién geografica ponen en riesgo su cumplimiento dentro de los
plazos establecidos por los respectivos proveedores. d) Adquisicion de bienes -y
servicios, ante restricciones justificadas en cuanto a la oferta local, previo informe del
organo de abastecimiento u oficina que haga sus veces, y para los refacion_ados con
la preparacion de alimentos del personal policial y militar. e) Acciones califfcaqas de
acuerdo a ley como de caracter “Reservado”, a cargo de las dependencias del
Ministerio del Interior, Sistema Nacional de Inteligencia y del Ministerio de Defensq.

40.2 Se regula mediante Resolucion del Director General de Administracion o de quien
haga sus veces, estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripcion del objeto
del “Encargo”, los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que deben
sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el
desarrollo de las mismas y el plazo para la rendicién de cuentas debidamente
documentada.

40.3 La rendicién de cuentas no debe exceder los tres (3) dias habiles después de
concluida la actividad materia del encargo, salvo cuando se trate de actividades
desarrolladas en el exterior del pais, en cuyo caso puede ser de hasta quince (15)
dlas calendario.

40.4 La utilizacién de esta modalidad de ejecucion es para fines distintos de los que tienen
b establecidos el Fondo para Pagos en Efectivo o Fondo Fijo para Caja Chica y los
viticos, no exime del cumplimiento de los procedimientos de adquisicion aplicables
de acuerdo a Ley, y es de exclusiva competencia y responsabilidad de las Unidades
Ejecutoras y Municipalidades.

40.5 No procede la entrega de nuevos "Encargos” a personas que tienen pendientes la
rendicién de cuentas o devolucion de montos no utilizados de “Encargos”
anteriormente otorgados, bajo responsabilidad del Director General de Administracion
o de quien haga sus veces."

2.7.  El literal f) del numeral 10.4 del articulo 10° de la Resolucion Directoral N° 001-2011-

EF/77.15, que establece las disposiciones complementarias de la Directiva de Tesoreria

N® 002-2007-EF/77.15, dispone expresamente que el Director General de Administracion,

o0 quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la administracién de la Caja

Chica, en la misma oportunidad de su constitucion, y disponer la realizacion de arqueos

inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y control a cargo del Organo de

Control Institucional.

2.8.  Mediante Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto Publico, sefiala en su articulo 8° que la Oficina de Presupuesto o la que haga
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sus veces es responsable de conducir el Proceso Presupuestario de la Entidaw
sujetandose a las disposiciones que emita la Direccién General de Presupuesto Publico, a

para cuyo efecto, organiza, consolida, verifica y presenta la informacion que se genere en

sus respectivas unidades ejecutoras y en sus centros de costos, asi como coordina ¥y

controla la informacién de ejecucion de ingresos y gastos autorizados en los Presupuestos

y sus modificaciones, los que constituyen el marco limite de los créditos presupuestarios
aprobados.

IIl. CONCLUSION:

Por las consideraciones expuestas, y en ejercicio de las funciones asesoramiento de la alta
direccion municipal, descritas en el Manual de Organizacion y Funciones, vigente, esta Oficina de
Asesoria Legal, concluye Procedente, aprobar la Directiva N° 003-2023-MPU-SGPyO - Directiva
Normas y Procedimientos para el Otorgamiento, Utilizacion y Rendicion de Fondos Bajo la
Modalidad de Encargos Internos de la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana, dado que
guarda coherencia en las normas legales de tesoreria, en cuanto a su administracion y control.

V. RECOMENDACION:

Recomiendo sefior Gerente Municipal, remitir la Resolucion de Alcaldia, con los fundamentos y
conclusiones del presente informe, y se notifique en su oportunidad.

Atentamente;
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Contamang, 25 de enero del 2023.
{ } ’ . ',:. ‘-‘JI:AII‘.“‘-.IJ
SECRETARIADE GLRCEHCH  “uHICH L
CARTA N° 056 -2023-MPU-A-GM-GPPyO.
} EXR NgS
" Fraha: 26 ENE 2073
Senor Econ. 3
HUGO POMPEYO TUESTA SALDANA _— q 1t4 , R
Gerente Municipal Hoas i N i P OGS SRS |
Presente.- ————D
L REGENCIUN =}

ASUNTO: REMITE PROYECTO DE DIRECTIVA INTERNA DENOMINADO “NORMAS DE
PROCEDOMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS
INTERNOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI-CONTAMANA”.

Es grato dirigirme a usted haciéndole llegar mi saludo cordial a su vez por requerir de instrumentos
normativos de gestién, remito adjunto el proyecto de la Directiva N°003-2023-MPU-SGPyO
denominado “NORMAS DE PROCEDOMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION DE FONDOS BAJO LA
MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI-
CONTAMANA”, elaborado por el Sub Gerente de Planeamiento y Organizacidn de esta Gerencia,
el mismo que llega a su despacho para su estudio y revisién; debiendo derivarlo a la Oficina de

Asesoria Legal para su Informe correspondiente, y posterior a ello lograr su aprobacién mediante
acto resolutivo.

i

Sin ofro particular, quedo de usted.

Atentamente
Mun/lclggdadevl?ctgll‘dth;ayaﬂ
dgar Lenin Panduro Rios
PLAKEAMLENTO, PRESUPVESTO Y ORGANZACION
§ MPAISAD SR OE EHVALY §
5 CONTAMANA
‘E GERENCIA MUNICIPAL
; PROVELLDO
Bxp. NS e )
Pm:.-.--éinzn& .t ----0-3
LT 04T
N 2 L8 BT
FECHA ~
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WMUMIC, ¥
INFORME N° 005-2023-MPU-C-ALC-GM-GPPO-SGPyO-LNP b 1AL COMERRT AL}
Sefor: 49 o
ECON. EDGAR LENIN PANDURO RIOS Exp 11", / i
Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Organizacion Fecha 29 E E 2023
Municipalidad Provincial de Ucayali- Contamana | s &pfly 7

Hora ,/ .......... B
Presente;
ASUNTO : Remito Propuesta de Proyecto de Directiva 2023. ]

Grato es dirigirme a Usted, para saludarlo cordialmente y a la ves remitir proyecto de
DIRECTIVA DENOMINADO NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO,
UTILIZACION Y RENDICION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS DE
LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALl - CONTAMANA, para establecer los
procedimientos que permitan uniformizar los criterios técnicos y procedimientos para el
otorgamiento, ejecucién y rendicién de cuentas de los fondos concedidos bajo la
modalidad de "Encargos Internos", para la atencién de actividades que por su dinamica
y su razén de urgencia no pueden ser programados mediante otra forma de pago y asi
constituir la adecuada administracién y operatividad del manejo de los fondos
asignados por encargo, enmarcada en la Directiva de Tesoreria N° 002-2007-EF/77.15,
por lo que se sugiere a través de su Gerenciq, derivar ala Gerencia Municipal y asimismo
a la Oficina de Asesoria Legal pueda emitir su informe Legal y posterior a ello su
aprobacién mediante acto resolutivo. Se adjunta proyecto de Directiva N° DIRECTIVA N2
003-2023-MPU-SGPyO.

Es todo cuanto informo a Usted, para los fines y tramites

correspondientes.
MUNICIPA' ' 1 PROV 1*.7.}( - UCAYAL ]
COUNTAMANA -t LED)]
Gerente do Flarears Mooy y (‘-r“mcmn
PR
;“ N 7/1-3 —————
PARA . S
e
‘ —— e . . S ———
{ FHRMaA FECHA
ARCHIVO
GryO
FLE PERSONAL
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI -
CONTAMANA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
OTORGAMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION
DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE
ENCARGOS INTERNOS DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA.

DIRECTIVA N® 003-2023-MPU-SGPyQ.
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OBJETIVO

Establecer los lineamientos y procedimientos para el otorgamiento, ejecucion y
rendicion documentada de los fondos concedidos bajo la modalidad de
"ENCARGOS INTERNOS" .en la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana.

FINALIDAD

. Contar con un instrumento técnico normativo que oriente y determine
responsabilidades en el otorgamiento de los fondos otorgados bajo la
modalidad de encargos internos, destinado a la ejecucién de actividades
especificas con caracter de urgente, sujetos a rendicién de cuentas
debidamente sustentados.

. Cautelar la correcta administracidn de los fondos de la Municipalidad Provincial
de Ucayali - Contamana, observando la racionalidad y austeridad en la
ejecucién del gasto, sin poner en riesgo los objetivos institucionales.

2.3. Establecer disposiciones y procedimientos en el uso, control y rendicién de

cuenta documentada de los encargos internos otorgados a servidores Yy

funcionarios de la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana, para los
fines institucionales.

lil. BASE LEGAL

1. Ley N°27972, Ley Orgdnica de Municipalidades y sus modificatorias.

2. Ley N"27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la contraloria
General de la Republica.

3. Ley de Presupuesto Anual del Sector Publico vigente.

4, Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, y sus
modificatorias.

5. Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad Pdblica.

6. Decreto Legislativo N° 1439 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

7. Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Pdblico.

8. Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

9. Ley N° 31638 Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Publico para el Afio Fiscal
2023.

10. Resolucién Directoral N°* 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N°® 001-
2007EF/77.15- Directiva de Tesoreria y sus modificatorias.

11. Resolucidn Directoral N° 002-2009-EF/77.15 que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15.

12. Resolucidn Directoral N° 004-2009-EF-7.15 que modifica el articulo 40° de la
Directiva N° 001-2007-EF/77.15

13. Resolucidn de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento
de Comprobantes de Pago y modificatorias.

14, Ley de marco de la administracién financiera del sector piblico.

15. Resolucidn de contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno.

16. Texto Unico Ordenado de la Ley N* 30225, Ley de Contrataciones con el Estado,
y sus modificatorias.

17. Decreto Supremo N° 309-2023-EF. Aprobacién de la UIT para el periodo 2023.
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. ALCANCE

Estén comprendidos y obligados al cumplimiento de la presente Direcliva _|05
funcionarios y/o servidores de la Municipalidad Provincial de Ucayali -
Contamana, que por designacién de nivel competente y en el ejercicio de su
ambito funcional; administren fondos otorgados mediante la modalidad de
encargo, asi como de aquellos que autoricen o tramiten el requerimiento,
asignacion, utilizacién y control de dichos fondos.

. RESPONSABILIDADES

El cumplimiento de la presente directiva es responsabilidad de los servidores de

la Enfidad que recibe el "Encargo intemno" y de los jefes de los érganos y/o
unidades orgdnicas solicitantes.

5.2 Los responsables de los “Encargos intemos' deberdn cumplir y aplicar los
principios y deberes éticos, para el adecuado uso y transparente de los recursos
de la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana. \

5.3 La Gerencia de Administracién y Finanzas a fravés del Area de Contabilidad.,
atenderd el requerimiento por Encargo Interno, el seguimiento, verificacién de
los fondos otorgados y el proceso de revision de las rendiciones de cuenta de los
encargos oforgados. ’ ’

5.4 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva, dara lugar a las
acciones administrativas, civiles o penales que correspondan.

VI. DEFINICIONES

6.1 Encargo Interno: Es la entrega de dinero mediante Orden de Pago Electrénico
(OPE) o giro bancario para incurrir en gastos de ciertas obligaciones a fin de
realizar o ejecutar actividades para el cumplimiento de metas y objetivos

institucionales, debido a la urgencia del mismo para el desarrollo de ciertas
tareas y trabajos.

6.2 Devengado: Es el acto de administracién mediante el cual se reconoce una
obligacién de pago, derivado de un gasto aprobado y comprometido, que se
produce previa acreditacién documentaria ante el érgano competente de la
realizacién de la prestacién o el derecho del acreedor. El reconocimiento de la

obligacién debe afectarse al presupuesto institucional, con cargo a la cadena
de gasto.

6.3 Rendicién de Cuentas: Es el sustento documental con los comprobantes de pago
correspondientes autorizados por la Superintendencia Nacional de Aduanas y
Administracién Tributaria-SUNAT, la misma que cuenta con cardcter de

declaracién jurada de exclusiva responsabilidad del servidor que es responsable
del Encargo Interno.

6.4 SIGLAS
6.4.1. UIT: Unidad Impositiva Tributaria.
6.4.2. SIAF: Sistema Integrado de Administracion Tributaria.
6.4.3. SUNAT: Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria,

cién:r. Amazo . - NA, ircia call—ino -
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VII. DISPOSICIONES GENERALES

7.1.El otorgamiento de fondos bajo la modalidad de Encargos Internos es de

caracter excepcional, cuando se frate de ejecutar gastos atendiéndose a 1a
naturaleza de determinadas funciones, al adecuado cumplimiento de los
objetivos institucionales, asi como a las condiciones y las caracteristicas de
ciertas tareas y trabajos o a restricciones justificadas en cuanto a la oferta local
de determinadas bienes y servicios. En ese Ultimo caso, previo informe del (Area
de Logistica y Bienes Estatales), la unidad orgdnica solicitante debera sefalar €l
caracter excepcional de su requerimiento, toda vez que (Area de Logistica y

Bienes Estatales), es la unidad orgdnica encargada de las conirataciones y
adquisiciones en forma normal y cofidiana.

7.2 El encargo intemo serd otorgado al Gerente, subgerente o jefe de la unidad
orgénica requirente o, a quien éste delegue. La delegacién no exime al
Gerente, Subgerente o jefe de la unidad orgdanica de la responsabilidad que le
compete por el manejo, utilizaciéon y rendicion del encargo interno.

7.3 Los encargos internos otorgados al personal se destinan Unicamente a la
adquisicion de bienes y/o contratacién de servicios, para ser destinados a las

actividades y/o proyectos que ejecute la Municipalidad Provincial de Ucayali -
Contamana.

7.4 El monto maximo a solicitar mediante la modalidad de encargo interno es de
hasta Diez (10) UIT vigentes, acorde a la Resolucién Directoral N° 40-2011-
EF/52.03, articulo 7 referente a los encargos del personal de la institucion.

7.5 Los encargos internos solo pueden ser otorgados desde el mes de enero hasta €l
15 de diciembre del afio 2023.

7.6 El gasto se efectuard teniendo en cuenta los niveles maximos establecidos en la
Ley de Contrataciones del Estado por compras directas, cuyo monto méximo de
cada gasto a ejecutarse, no debe exceder el importe de tres (08) UIT vigentes.

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. Solicitud de encargos internos.

8.1.1 Para solicitar un encargo, se deberd llenar debidamente el
formato de solicitud de encargo interno (Anexo 1).

8.1.2 El formato de solicitud de encargo interno a personal de la
Municipalidad, debe contar con el V°B® de la Gerencia de
Administracién y Finanzas.

8.2. Procedimiento

8.2.1 Requerimiento:

¢ La unidad orgdnica que requiera encargos internos, presenta ante la
Gerencia de Administracidn y Finanzas con una anticipacién minima
de 48 horas, salvo excepciones autorizadas por la Gerencia Municipal,
quien a su vez remitird, mediante proveido a la Gerencia de
Administracién y Finanzas el requerimiento de los bienes y/o servicios
necesarios para el desarrollo o ejecucion de un proyecto y/o actividad
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autorizada que deba ser atendido bajo la modalidad de encargo
interno, adjuntado para tal fin lo siguiente:
1. SOLICITUD DE ENCARGO INTERNO, debidamente llenado (Anexo N° |
1)
2. Programa de la actividad o proyecto (precisar en el mismo anexo) |
3. Presupuesto de la actividad o proyecto y detalles de los bienes y |
servicios que conforman el presupuesto (precisar en el mismo
anexo).

e La Gerencia de Administracién y Finanzas remitird el requerimiento
mediante proveido al (Area de Logistica y Bienes Estatales), quien a su
vez solicitard la disponibilidad presupuestal para la actividad o
proyecto a redlizar; y la Gerencia de Planificacion y Presupuesto
otorgard la certificacién presupuestal de ser el caso.

« De no contar con disponibiidad presupuestal, la gerencia de

. administracién y finanzas comunicard a la unidad organica solicitante,
para que ésta efectué la solicitud de modificacién presupuestaria,
conforme a la normatividad vigente.

8.3. Avutorizacién

8.3.1 De estar conforme y de contar con la disponibilidad financiera, la Gerencia \
de Administracion y Finanzas, elabora y emite la resolucién autorizando el
otorgamiento del encargo interno, indicando el objeto del mismo, los conceptos /
del gasto, sus montos maximos, periodo de duracién del encargo y la persona
responsable de su manejo y rendicién, para luego remitilo mediante proveido al

Area de Contabilidad para que registre el compromiso y devengado en SIAF.

8.3.2 Una vez ¢oncluido con lo indicado en el numeral precedente, el Area de
Contabilidad remitird lo actuado al Gerente de Administracidon y Finanzas, para

luego al responsable de tesoreria © quien haga sus veces, para el giro
correspondiente.

8.4 Otorgamiento

8.4.1 El responsable de Tesoreria o quien haga sus veces, procede a emitir el
comprobante de pago, girar y entregar el dinero mediante cheque o giro

bancario a nombre de .a persona designada en la resolucién que autoriza el
encargo interno.

8.5 Utilizacién

8.5.1 El encargado del manejo del encargo interno, adquiere los bienes y
contrata los servicios, con criterio de austeridad y racionalidad.

8.5.2 Las condiciones o requisitos de los actos administrativos propios de la
ejecucién del gosto que es materia del encargo en el marco de los
procedimientos y plazos establecidos,. se sujetan a lo dispuesto por la normativa
presupuestal y de tesoreria vigente.

8.5.3 El responsable del manejo del encargo interno atiende el pago de los
bienes y servicios requeridos, sin exceder los limites autorizados por especifica de
gasto, y dentro del periodo de ejecucion de la actividad y/o proyecto indicado
en la resoluciéon de Gerencia de Administraciéon y Finanzas.
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8.5.4 La Sustentacion de los gastos se efectba con los comprobantes de pago:
factura, boleta de ventas y otros comprobantes de pago establecidos por la
SUNAT, en el reglamento de comprobantes de pago, Resolucién N°00799/SUNAT
y sus modificatorias, siendo responsables solidarios el Gerente y/o Subgerente de
la Unidad Orgdnica y el encargado del manejo del fondo ademds son
responsables de consignar informacién de proveedores que no presenten
consistencia, veracidad y confiabilidad durante la ejecucién del gasto.

8.5.5 La recepcion de los bienes y servicios deben acreditarse mediante la f.irmc,
nombre vy sello del Gerente y/o Subgerente de la Unidad Orgdnica usuaria en
sefal de conformidad, en los respectivos comprobantes de pago del gasto.

8.5.6 No estd permitido el pago de gastos que no estén autorizados
expresamente en la resolucién de la Gerencia de Administracién y Finanzas.

8.5.7 El encargado del manejo del encargo interno no podrd delegar a otras
personas la ejecucién del encargo bajo responsabilidad de iniciarse el
procedimiento sancionador administrativo.

8.6. Rendicidn

8.6.1 El encargado del manejo del encargo interno elaborard y presentard ante
la subgerencia de contabilidad, la rendicién de cuentas debidamente
documentada de los gastos efectuados dentro de un plazo méximo de tres (03)
dias hdbiles después de concluida la actividad materia del encargo. La
rendicién de 16s encargos se efectuard Unicamente en el formato "RENDICION
DE CUENTA DE ENCARGO INTERNO" (Anexo N© 3). En caso de no rendir cuentas
en el plazo estipulado, se hard el descuento por planilla de remuneraciones,
cuya autorizacién firmara el Gerente y/o Subgerente requirente al recibir el
cheque respectivo (Anexo NO 2)

8.6.2 La Documentacién sustentatorio, cuando corresponda, debe cumplir los
requisitos exigidos por la SUNAT, de acuerdo al reglamento de comprobantes de
pago, de ser emitidos a nombre de la Municipalidad Provincial de Ucayali -
Contamana, consignando el RUC de la Municipalidad NUmero "20147142197",
los cuales no deberdn presentar enmendaduras, borrones, ni correcciones y estar
debidamente pagados.

8.6.3 La presentacién de la declaracién jurada constituye un documento
sustentario de gastos Unicamente cuando se trate de lugares o conceptos
donde y cuando no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y
emitidos de conformidad por lo establecido por la SUNAT (el monto de la
declaracién jurada no debe exceder el diez % (10) de la UIT).

8.6.4 Todos los documentos sustentarios del gasto deben contar con el V°B® y
sello de Gerente de la Unidad que solicité los fondos del encargo interno, asi
como del encargado del encargo interno.

8.6.5 Alreverso de cada comprobante de pago (factura, boleta de venta, etc.),
constard la conformidad (firma y sello) de la recepcién de los bienes y servicios
por parte del Organo y/o Orgdnica que rinde el encargo.
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8.6.6 El saldo no utilizado del encargo interno de la enfidad sera devuelto al
responsable de tesorerla al momento que se presente la rendicién de cuenta
como se indica en el numeral 8.6.1 de la presente directiva. El recibo de caja
que acredita dicha devolucién deberd ser presentado como parte de la
rendicién de cuentas.

8.6.7 El responsable del encargo interno depositard el saldo no utilizado del
encargo interno, en la misma cuenta de origen dentro de las 24 horas de
recepcionado el mismo, previa autorizacién del responsable de tesoreria. Esta
terminantemente prohibido utilizar dicho saldo para otros fines.

8.6.8 El Area de Contabilidad revisard y dard conformidad a la rendicién de
cuentas, verificando la documentacién sustentatorio del gasto de acuerdo a los
conceptos y monto total autorizados. De no encontrarse conforme, procederd
a su devoluciéon al encargado del encargo interno, para la subsanacion
respectiva en un plazo no mayor a 24 horas.

8.6.9 La rendicién de los gastos por partida especifica se sujetard de acuerdo a

m lo autorizado en la Resolucion de Administracién y Finanzas.

¥ ¢
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!' f 8.6.10 El plazo limite para la rendicion es desde la fecha de emisién de la

Resolucién hasta la culminacién de la adquisicion de bienes y/o contratacién de
servicios para ser destinados a las actividades y/o proyectos a realizar, teniendo
como mdaximo tres (03) dias hdbiles después de concluida la actividad materia
del encargo, conforme lo senala el punto 8.6.1 de la presente directiva.

8.7. Registro

8.7.1 El Area de Contabilidad llevard el registro y control de los fondos bajo la
modalidad de encargos internos hasta su liquidacién.

8.7.2 El Area de Contabilidad realizard el registro contable de las fases de
compromiso, devengado y rendicidén a través del sistema SIAF.

8.7.3 £l Area de Tesoreria archivard la rendicién de cuentas del encargo intemo.

8.7.4 El Area de Contabilidad informard a la Gerencia de Administracion y
Finanzas los casos de incumplimiento de rendicion de cuentas de encargos
internos.

8.7.5 No procede |la entrega de nuevos encargos internos a personas que tienen
pendientes la rendicién de cuentas o la devolucidon de montos no utilizados de
encargos anteriormente otorgados.

8.8. Control

8.8.1 La autorizacidn del gasto con cargo al encargo interno corresponde a la
jefatura inmediata superior de la unidad solicitante y debe ejercer dicha
facultad con criterio de austeridad y racionalidad, siendo responsable de las
adquisiciones de bienes y servicios que autoricen.

8.8.2 El responsable del manejo del encargo interno es quien verifica que los
gastos se efectien con cargo a dicho recursos, se encuentren debidamente
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aulorizados y justificados, y que correspondan a los aprobados en la Resolucién
que olorga el encargo interno.

8.8.3 Comresponde a las gerencias, subgerencias, jefaturas responsables realizar
el control previo y concurrente de todos los gastos efectuados con encargos
internos dentro de su competencia funcional.

8.9. Medidas disciplinarias en caso de Incumplimiento en la rendicién de
cuentas.

8.9.1 Vencido el plazo de tres (03) dias habiles establecidos en el numeral 8.6.1
de la presente directiva, el Area de Contabilidad dard cuenta a la Gerencia de

Administracién y Finanzas que el encargado no ha cumplido con su redicién de
cuentas.

8.9.2 La Gerencia de Administracién y Finanzas nofificard al infractor y le dara un
plazo de 24 horas para que cumpla con la rendicidon. Caso contrario s€
comunicard a la Gerencia Municipal para que esta derive a la Secretaria
Técnica de la entidad para que proceda con las sanciones que amerite sin
perjuicio de las sanciones civiles y penales a que de bien lugar.

8.10. Limitaciones

8.10.1 La asignacién de fondos por "Encargo Interno”, no podrdn ser utilizados
para el pago de remuneraciones, ni servicios personales de personal terceros
que se encuentras presentando servicios a la entidad, bajo responsabilidad del
Gerente y/o Subgerente solicitante.

8.10.2 Una vez autorizado los fondos para la adquisicion de determinados bienes
o servicios, bagjo modalidad de "Encargo Interno”, estos no pueden ser requeridos
bagjo ofra forma de adquisicion contemplada en directivas internas ©
disposiciones Normativas Generales; evitando de este modo fraccionamiento
por la adquisicién de un mismo bien o servicio.

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

9.1 La Gerencia de Administracion y Finanzas y el Area de Contabilidad y velan
por el estricto cumplimiento de lo precisado en la presente directiva.

9.2 La presente directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién.

9.3 No se autorizard la adquisicion ni elaboraciéon de bienes duraderos cuya vida
Otil sea mayor a un (01) afio, o de bienes de capital.

9.4 El uso de los formatos es de forma obligatoria; siendo la Gerencia de
Administracién y Finanzas la responsable de su cumplimiento.
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ANEXOS

Anexos NO 1; FORMATO DE SOLICITUD DE ENCARGO INTERNO A PERSONAL DE LA

ENTIDAD
Anexos NO 2: AUTORIZACION DE DESCUENTO POR PLANILLA DE

REMUNERACIONES.
Anexos NO3: FORMATO DE RENDICION DE CUENTAS DE ENCARGO INTERNO
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ANEXO 1

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA

FORMATO DE SOLICITUD DE ENCARGO INTERNO A PERSONAL DE LA ENTIDAD

DATOS DEL ENCARGO

4 LLIDOS Y NOMBRES
R\
ﬂ‘fo_;\ DE SOLICITUD

=
'CIA O SUB GERENCIA A LA QUE PERTENECE:

O QUE DESEMPENA
BJETIVOS DEL ENCARGO
RESOLUCION DE AUTORIZACION

PERIODO DEL ENCARGO

FECHA DE INICIO DE ACTIVIDAD
FECHA DE TERMINO DE ACTIVIDAD
[EECHA DE RENDICION

ROV
of 2

2 PRESUPUESTO AUTORIZADO

oS
/ V ) a A

ak

ENT

P sto | J2 )

ORGANIZACIONL/Z 1/
5

I 7

ACTIVIDAD /PROYECTO IMPORTE §/.

TOTAL

FIRMA DEL SOLICITANTE

FIRMA GERENTE DE ADMINISTRACION FIRMA JEFE INMEDIATO

. ]
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ANEXO 2

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYALI - CONTAMANA

AUTORIZACION DE DESCUENTO POR PLANILLA DE REMUNERACIONES POR NO CUMPLIR CON
LA RENDICION DE CUENTA

L tificado con DNI N° , con el cargo de
realizado el tramite de HABILITACION DE FONDOS POR ENCARGO, PARA ATENCION DE
~“GASTOS NO PREVISTOS Y URGENTES, otrogado mediante la Resolucion Administrativa N°

y asignada mediante el comprobante de pago N° , por el importe de S/.

expreso que en caso de no rendir cuenta con documentos sustentarios dentro de los (03) dias habiles de
concluida la actividad materia del encargo, AUTORIZO se me retenga el pago de mis remuneraciones,
nificaciones, compensacion por tiempo de servicio, honorarios o cualquier otro ingreso que

responda. En aplicacion de la Resolucion Directoral N* 002-2007-EF/77, que aprueba la Directiva N°
1-2007-EF/77-15 Directiva de Tesoreria y sus modificaciones y segun lo establecido en la Directiva
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION DE
FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE UCAYALI - CONTAMANA.

Contamana, de enero de 2023.

Firma del Responsable

DNUCE:
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ANEXO 3

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UCAYAL - CONTAMANA

RENDICION DE CUENTA DEL ENCARGO INTERNO

DIA MES ARO
RES Y APELLI
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H 7 i )
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B e\
GEREN S
MUNIOPA 5//
~
00
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