“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrolla

RESOLUCION DE GERENCIA DE ADMINISTRACION N° 044-2023-MPU-ALC/GAF

Contamania, 03 de julio de 2023
VISTO:

El Informe N° 017-2023-MPU-ALC-GM-GAF, de fecha 06 de junio de 2023; el informe
Legal N° 171-2023-MPU-GM-OAL, de fecha 12 de junio de 2023; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, en concordancia con el articulo
Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°27972, establecen que las
municipalidades provinciales y distritales son 6rganos de gobierno local, que tienen autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, estableciéndose dicha
autonomia en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con
sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el articulo Vil del Titulo Preliminar de la Ley N°27972 — Ley Orgéanica de
Municipalidades, prescribe que: “Los gobiemos locales estéan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera
general y de conformidad con la Constitucién Politica del Peni, regulan las actividades y funcionamiento del Sector
Pdblico; asf como a las normas técnicas referidas a los servicios y bienes piiblicos, y a los sistemas administrativos del
Estado que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio (...)"; por lo que, el presente acto
administrativo se emitiré en estricto cumplimiento de la ley general expedido por el legislativo, ello
en aplicacion del principio de legalidad;

Que, el articulo 26° de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, sefiala que La
administracién municipal adopta una estructura gerencial sustentandose en principios de programacién,
direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior. Se rige por los principios de legalidad,
economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacién y seguridad ciudadana, y por
los contenidos en la Ley N° 27444;

Que, la Administraciéon Publica, la autoridad competente en sus tres niveles de gobierno
(Nacional, Regional o Local), debe sujetarse a lo establecido en el Principio de Legalidad, el mismo
que conforme a lo establecido en el Articulo IV numeral 1 sub numeral 1.1 del T.P. del nuevo
T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N.°004-2019-JUS, sefiala expresamente lo siguiente: “Las autoridades administrativas
deben actuar con respelo a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de
acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas”

Que, el numeral 10.1) del articulo 10° de la Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15,
sefiala que la Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos Publicos de
cualquier fuente que financie el presupuesto institucional para ser destinado unicamente a gastos
menores que demanden su cancelacién inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan
ser debidamente programados. Excepcionalmente, puede destinarse al pago de vidticos por
comisiones de servicio no programados y de los servicios basicos de las dependencias
desconcentradas ubicadas en zonas distantes de |a sede de la Unidad Ejecutora, en este (ltimo caso,
cuando se determine no utilizar la modalidad del Encargo a Personal de la Institucion a que se contrae
el articulo 40° de la Directiva de Tesoreria N® 001-2007-EF/77.15 y modificatorias;

Que, el numeral 10.4) del articulo 10° de la resolucién precitada, dispone que se sujeta a las
Normas Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobada por la Resolucion Directoral N® 026-80-EF/77.15 y,
adicionalmente, a lo dispuesto en el presente articulo:
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a) El documento sustentatorio para la apertura de la Caja Chica es la Resolucion del Director Ge
Administracion, o de quien haga sus veces, en la que se sefiale la dependencia a la que se asigna
Caja Chica, el responsable tnico de su administracion, los responsables a quienes se encomienda el
manegjo de parte de dicha caja, el monto total de la Caja Chica, el monto méximo para cada adquisicion
y los procedimientos y plazos para la rendicién de cuentas debidamente documentada, entre otros

aspectos.

b) EI monto méximo para cada adquisicion con cargo a la Caja Chica no debe exceder del diez por ciento
(10%) de una UIT, salvo los destinados de manera excepcional al pago de los conceptos sefialados en
el segundo pérrafo del numeral 10.1 precedente.

¢) El gasto en el mes con cargo a dicha Caja no debe exceder de tres veces el monto constituido,
indistintamente del nmero de rendiciones documentadas que pudieran efectuarse en el mismo periodo.

d) Los cheques o giros bancarios se emiten a nombre del responsable de la administracién de la Caja Chica
o de los responsables en las dependencias a favor de las cuales se asigne dicho fondo.

e) No esté permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la citada Caja, excepto cuando se
autorice en forma expresa e individualizada por el Director General de Administracion, o quien haga sus
veces, en cuyo caso los gastos efectuados deben justificarse documentadamente dentro de las 48 horas
de la entrega comrespondiente.

f) El Director General de Administracién, o quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la
administracién de la Caja Chica, en la misma oportunidad de su constitucion, y disponer la realizacion de
arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y control a cargo del Organo de Control
Institucional. g. Parte de las acciones a ser desamolladas en los arqueos debe reflejarse en un estado
mensual de las entregas, a que se refiere el inciso precedente, con indicacion de la persona receptora,
montos, finalidad, periodo transcurrido entre su entrega y rendicion o devolucion y nombre del funcionario
que la autorizd, estableciéndose las medidas correctivas pertinentes.

Que, mediante el segundo péarrafo del numeral 6.1) del articulo 6° de la Directiva N° 002-
2023-MPU-GSPyO - Directiva para la Asignacion y Administracion del Fondo para Caja Chica de
la Municipalidad Provincial de Ucayali — Contamana, sefiala que los rubros menores que
ocasionalmente no tiene caracter de previsibilidad y cuya adquisicién no es programable para
efectos de su pago mediante cheques por necesidad institucional y austeridad, siendo que la
apertura de dicho fondo y la persona responsable del manejo de éste, serd autorizada mediante
resolucion de Gerencia de Administracion y Finanzas que bebera contener: a) Nombre del
trabajador Titular para el manejo del fondo; b) Nombre del trabajador Suplente para el manejo del
fondo asnmlsmo el numeral 6 2} dela Dlrectwa antes menclonada sel'iala que g @_sggnado @ra

Que, con fecha 28 de febrero del 2023, se aprueba la Resolucién de Gerencia N° 001-2023-
MPU-GM, respecto a la modificacion de la Directiva N° 002-2023-MPU-SGPyO, “Directiva para la
Asignacién y Administracién de Fondo Fijo para Caja Chica de la Municipalidad Provincial de Ucayali -
Contamana, para el afio 2023";

Que, mediante Resolucién Administrativa N° 003-2023-MPU-ALC-GM/GAF, de fecha 31 de
enero del 2023, se resuelve en su articulo pnmero designar como Res able:

M&MM

Que, Expediente N° 3931, con fecha 02 de junio del 2023, la servidora nombrada Sefiora
SINTIA VANESSA RAMOS NAJAR, identificada con Documento Nacional de Identidad N°
42046875, presenta a esta Comuna Provincial de Ucayali - Contamana, la RENUNCIA como
RESPONSABLE TITULAR para el manejo del Fondo de Caja Chica, designada mediante
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 003-2020-MPU-ALC-GM/GAF, de fecha 31 de enero del
2023;
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Que, Expediente N° 3973, con fecha 05 de junio del 2023, la servidora nombrada =
LEIDY VELA RUIZ, identificada con Documento Nacional de Identidad N°44138889, presenta a
esta Comuna Provincial de Ucayali - Contamana, la RENUNCIA como RESPONSABLE
SUPLENTE para el manejo del Fondo de Caja Chica, designada mediante RESOLUCION
ADMINISTRATIVA N° 003-2020-MPU-ALC-GMI/GAF, de fecha 31 de enero del 2023;

Que, mediante Informe N° 017-2023-MPU-ALC, de fecha 06 de junio de 2023, el Gerente de
Administracion y Finanzas, remite informe al Gerente Municipal, respecto a la renuncia presentada por
las servidoras nombradas Sefiora Sintia Vanessa Ramos Najar, al cargo como Responsable Titular y
la Sefiora Leidy Vela Ruiz al cargo como Responsable Suplente del Manejo del Fondo de Caja Chica
de la Municipalidad Provincial de Ucayali — Contamana, asimismo propone como nuevos responsables
a los siguiente servidores:

Nombre y Apellidos : José Luis Diaz Pasquel - Titular

Cargo : Jefe del Area de Recaudacion y Fiscalizacion Tributaria
DNI : 45956097

Régimen laboral : D.LN° 278

Nombre y Apellidos : Johana Mendoza Arévalo - Suplente
Cargo : Secretaria del Area de Recursos Humanos
DNI : 46168954

Régimen laboral  : D.L N° 276

Que, mediante Proveido N° 9024, de fecha 06 de junio del 2023, el Gerente Municipal,
envia los actuados a este Despacho Legal, a efectos de emitir el informe legal correspondiente,
previa aprobacion mediante acto resolutivo,

Que, mediante Informe Legal N° 171-2023-MPU-GM-OAL, de fecha 12 de junio de 2023,
la Oficina de Asesoria Legal concluy6 en lo siguiente: i) Resulta PROCEDENTE, la RENUNCIA
presentada por las servidoras nombradas Sefiora SINTIA VANESSA RAMOS NAJAR, identificado
con Documento Nacional de Identidad N° 42046875, al cargo como RESPONSABLE TITULAR y
la Sefiora LEIDY VELA DIAZ, identificada con Documento Nacional de Identidad N°44138889, al
cargo de RESPONSABLE SUPLENTE, para el manejo del fondo de caja chica; ii) Resulta
PROCEDENTE, |a propuesta del Gerente de Administracion y Finanzas, respecto a la Designacién
como nuevo Responsable Titular y Suplente para el manejo del Fondo de Caja Chica para el afio
2023;

Que, estando a lo dispuesto por la Ley N°27972 ~ Ley Orgénica de Municipalidades, Ley
del Procedimiento Administrativo General - Ley N°27444; la Resolucion de Alcaldia N°096-2023-
MPU-ALC, de fecha 20 de febrero de 2023, en ejercicio de la atribucién contemplada en el Articulo
20°, numeral 6) de la Ley N°27972 — Ley Orgénica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - ACEPTAR la RENUNCIA presentada por las servidoras
nombradas Sefiora SINTIA VANESSA RAMOS NAJAR, identificado con Documento Nacional de
Identidad N° 42046875, al cargo como Responsable Titular y la Sefiora LEIDY VELA RUIZ,
identificada con Documento Nacional de Identidad N°44138889, al cargo de Responsable
Suplente del Manejo del Fondo de Caja Chica de la Municipalidad Provincial de Ucayali —
Contamana; en consecuencia, DAR POR CONCLUIDA SU DESIGANCION, a partir de la fecha
debiendo realizar la entrega de cargo con las formalidades que establece la Ley.

ARTICULO SEGUNDO. - DESIGNAR como nuevo RESPONSABLE TITULAR para el
manejo del Fondo de Caja Chica de la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana para
el afio 2023, al siguiente servidor municipal:
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NOMBRE Y APELLIDOS : JOSE LUIS DIAZ PASQUEL

CARGO : JEFE DEL AREA DE RECAUDACION Y FISCALIZACION
TRIBUTARIA

DNI : 45956097

REGIMEN LABORAL : D.L N° 276

ARTICULO TERCERO. — DESIGNAR como nuevo RESPONSABLE SUPLENTE para el
manejo del Fondo de Caja Chica de la Municipalidad Provincial de Ucayali — Contamana para
el afio 2023, a la siguiente servidora municipal:

NOMBRE Y APELLIDOS : JOHANA MENDOZA AREVALO

CARGO : SECRETARIA DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS

DNI : 46168954

REGIMEN LABORAL : D.L N° 276

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Secretaria de la Gerencia de Administracién y
Finanzas de la MPU, la notificacién de la presente resolucién administrativa a los interesados, asi
como su distribucion a las areas involucradas en el asunto que se resuelve, conforme a Ley.

ARTICULO QUINTO. - PONER la presente resolucién en conocimiento de los érganos
correspondientes de la Municipalidad Provincial de Ucayali - Contamana para su conocimiento y
demas fines.

ARTICULO SEXTO. - ENCARGAR a la Oficina de Informatica y Estadistica la publicacion
de la presente Resolucion en el Portal web Institucional de la Municipalidad Provincial de Ucayali
(https://mww.gob.pe/muniucayali).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.
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